Protokoét Nr 17//2006
z kontroli przeprowadzonej w dniach od 04.10.2006 r do 31.10.2006 r. w Miejskim
Osrodku Pomocy Spotecznej w Czeladzi

Jednostka kontrolowana :

Miejski Osrodek Pomocy Spoteczne;
Czeladz, ul. 17-go Lipca 27

Przedmiot kontroli :

Przestrzeganie procedur kontroli finansowej oraz przeprowadzania wstepnej oceny
celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkéw — kontrola 5 %
wydatkow za 2005 r.

Okres objety kontrolg : rok 2005
Kontrole przeprowadzit zespét w skitadzie :

Maria Kiecol — upowaznienie Burmistrza Miasta Czeladz do przeprowadzenia kontroli
nr B-0113- 7-55/06 z dnia 27.09.2006 r.

Halina Pudo — upowaznienie Burmistrza Miasta Czeladz do przeprowadzenia kontroli
nr B-0113-7-54/06 z dnia 27.09.2006 r.

Ustalenia :

Dyrektorem Osrodka jest Pani mgr Teresa Bana$ petnigca te funkcje od 1.05.1990 r,
posiadajaca peinomocnictwo ogélne Burmistrza Miasta Czeladzi do jednoosobowego
kierowania jednostkg oraz upowaznienie nr B.0113-2-24/05 z dnia 31.03.2005 r do
dysponowania $rodkami publicznymi, upowaznienie z dnia 31.05.2004 r do prowadzenia
postepowan w sprawach S$wiadczen rodzinnych, upowaznienie z dnia 14.05.2004 r do
wydawania decyzji administracyjnych z zakresu pomocy spofecznej, upowaznienie nr

B.0113-1-2/05 z dnia 01.09.2005r. do prowadzenia postepowari wobec dtuznikow

alimentacyjnych. Posiada réwniez upowaznienie Rady Miejskiej z 25.03.2004 r do

wydawania decyzji administracyjnych w sprawie przyznawania dodatkéw mieszkaniowych.

Podczas nieobecnosci Dyrektora zastepstwo peini Kierownik Dziatu Organizacyjno-

Administracyjnego Pani Beata Cichy posiadajgca petnomocnictwo udzielone przez

Dyrektora MOPS z dnia 07.10.1996 r. 5

Gtowng ksiegowa jest Pani Zofia Motyl zatrudniona na tym stanowisku od 17.03.1997 r.

Posiada umowe o prace na czas nieokreslony i zakres obowigzkéw z dnia 17.03.1997 r.

Osrodek prowadzi gospodarke finansows i rozlicza si e z gming na zasadach ustalonych

dla jednostek budzetowych. Dziatalno$¢ Osrodka prowadzona jest na podstawie rocznego

planu finansowego.

Ksiegowo$¢ prowadzona jest w jednostce w oparciu o:

- Program Finansowo — Ksiegowy FK firmy Rekord wersja 1.3.21 — stuzy do ksiegowania
operacji gospodarczych na kontach oraz uzyskanych dochodéw,

- Program ,Ptatnik” opracowany przez firme ,PROKOM" Software SA z Warszawy —
umozliwia prowadzenie ewidencji pracownikéw zatrudnionych w MOPS podlegajacych
ubezpieczeniu spolecznemu, naliczanie sktadek ZUS, sporzadzanie deklaracji
imiennych i zbiorczych,




- Program MultiCash dostarczony przez ING Bank Slaski w Katowicach — stuzy do
obstugi rachunkéw bankowych,

- Program SYSTEM GM ,Markus" stuzy do prowadzenia ewidencji analitycznej do konta
.310" ,Materiaty”,

- Program ,Baza danych o dodatkach mieszkaniowych™ wersja 3.8 — stuzy do
automatycznego ewidencjonowania zrealizowanych wyptat dodatkéw mieszkaniowych.

Wewnetrzne regulacje organizacyjno-prawne dot. kontrolowanego zakresu spraw:

1. Zarzadzenie Nr 22/2004 z 29.12.2004 r w sprawie : Zaktadowego Planu Kont oraz
ustalenia zasad rachunkowosci ( weszto w zycie dnia 01.01.2005 ),

2. Zarzadzenie Nr 21/2005 z 30.09.2005 r w sprawie : zmian w Zarzadzeniu Nr
22/2004 z 29.12.2004 r w sprawie ZPK oraz ustalenia zasad rachunkowosci
(weszto w zycie 01.10.2005 r),

3. Zarzadzenie Nr 23/2004 z 29.12.2004 r w sprawie : wprowadzenia Instrukcii
obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych” (weszio w zycie dnia
1.01.20095),

4. Regulamin kontroli wewnetrznej — Zarzadzenie Nr 6/2002z dnia 18.03.2002 r,

5. Regulamin dodatkowego wynagrodzenia rocznego — Zarzadzenie Nr 21/98 z dnia
8.12.1998 r. (weszfo w zycie od 01.01.1999 r) i Zarzadzenie zmieniajace Nr
8/2005 r. z dnia 21.03.2005 .

,{' 6. Zarzadzenie Nr 12/05 z dnia 12.05.2005 r. w sprawie instrukcji wykonywania
kontroli gospodarowania $rodkami publicznymi i Zarzadzenie zmieniajace Nr
33/2005 z dnia 23.11.2005 .

Uchwata Rady Miejskiej w Czeladzi Nr XLV/626/2005 z dnia 13.01.2005 r. w sprawie
budzetu m. CzeladZ na 2005 r w dziale 852 Pomoc spoteczna dla MOPS-u ustalono plan
wydatkéw w kwocie 11.036.771,00 zt w tym : wydatki majgtkowe 10.000,00 =z, wydatki
biezace 11.026.371,00 zt. (zadania wlasne — 6.593.258,00 zi, zadania zlecone —
4.433.113,00 zt).

Wykonanie planu wydatkéw budzetowych za rok 2005 przedstawia sie nastepujaco :

Dzial |Wyszczegoinienie ~ |Pan 2005 r po|Wykonanie 2005r | %
_ zmianach
852 Pomoc spoteczna 7.058.760,00 ,, 7.016.710,63 99,40
zadania wiasne
852 |Pomoc spoleczna 5.088.259,00 5.028.118,24 98,81
zadania zlecone
12.147.019,00 12.044.828,77 99,15

Kontrolg objeto 5,2 % wydatkéw, co stanowito kwote 631.852,88 zt.
Sprawdzono dokumentacje dot. nastepujgcych wydatkéw :

1. Catodobowa ochrona budynku MOPS oraz ochrona transportu wartosci pienieznych
w okresie od 1.01.2005 do 31.12.2005 r — 64.259,84 zt

2. Zakup artykutow biurowych i papierniczych — 16.875,62 zt
3. Dodatkowe wynagrodzenie roczne tzw. ,13" pensja — 91.446,78 zt
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4. Przygotowanie | wydawanie positkow dla oséb korzystajacych z pomocy spotecznej
— 283.263,30 zt

5. Przewoz dzieci niepetnosprawnych do placowek oswiatowych — 176.007,34 zt.

Catodobowa ochrona budynku MOPS wraz z ochrong transportu wartosci
pienigznych w okresie od 01.01.2005 r do 31.12.2005 r.

Postepowanie zostato zarejestrowane pod nr ZP/104/U/MOPS/04.
Do przeprowadzenia postepowania zarzgdzeniem Dyrektora Nr 16/2004 z dnia
18.10.2004 powotano 3-osobowa komisje przetargowa. Oszacowania wartosci
zamowienia na kwote 60.984,0 zt dokonata Gléwna ksiegowa. Specyfikacje Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia (SIWZ) zatwierdzit Dyrektor i podpisali cztonkowie komisji
przetargowej oraz radca prawny. Projekt umowy bedacy zatacznikiem do SIWZ zostat
podpisany przez gtéwng ksiegowa i radce prawnego. Ogtoszenie o zaméwieniu
publicznym zamieszczono na stronie BIP w dniu 25.10.2004 r. Przyjete kryteria oceny :
cena 100 %. Termin skfadania i otwarcia ofert okreslono na dzien 09.11.2004 r.
Specyfikacje pobrato 7 firm, przy czym tylko 1 firma wystgpita z pisemnym wnioskiem (fax)
0 jej wydanie - firma ,SCORPIO" z Kedzierzyna Kozla. W ustawowym terminie SIWZ
zostata wystana. Pozostatych 6 firm pobierajacych SIWZ nie Ztozyto pisemnych wnioskow,
0 jej wydanie, o ktérych mowa w art. 42 ust.1 Prawa zamowien Publicznych (Pzp).
W dniu 02.11.2004 wplyneto faxem z firmy SOLID SECURITY (a winno by¢ rowniez
pismo) zapytanie do SIWZ na ktére Zamawiajacy udzielit niezwlocznie w dniu 03 i
04.11.2004 odpowiedzi.
Do uptywu terminu sktadania ztozono 5 ofert:
1. Centrum Ochrony Security” Sp. z.0.0. Sosnowiec
Cena brutto: 61.780,80 zt
2. Centrum Ochrony Podmiotéw Gosp. Katowice Sp. z o.0.
Cena brutto : 71.900,55 zt
3. Przedsiebiorstwo Ustugowe ,TOMBOR” Katowice
Cena brutto : 83.084,49 z
4. Slaska Agencja Ochrony Mienia ,Centrum” S.C. Katowice
Cena brutto: 54.124,08 zt
5. PHU ,Parasol” Sp. z 0.0. Katowice
Cena brutto : 55.573,44 zt
Biorgcy udziat w postepowaniu : Dyrektor i Czionkowie Komisji Przetargowej ztozyli
pisemne o$wiadczenia o ktérych mowa w art. 17 ustawy Pzp.
W trakcie badania ofert poprawiono omytke rachunkowa w formularzu ofertowym Centrum
Ochrony Security z Sosnowca (winno by¢ 61.780,80 zt natomiast w formularzu ofertowym
bylto 61.780,08 zt) o czym wszystkich uczestnikéw postepowania poinformowano
pisemnie.
Komisja przetargowa wykluczyta z postepowania dwéch oferentéw i réwnoczesnie ich
oferty odrzucono. O odrzuceniu ofert i wykluczeniu oferentéw zamawiajacy powiadomit
pisemnie zainteresowanych z podaniem uzasadnienia faktycznego i prawnego.
Wymagane warunki udziatu w postepowaniu spetniato dwéch oferentdow.
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W dniu 01.12.2004 wptynat protest zlozony przez firme ,Parasol’ na czynnosé
Zamawiajacego polegajaca na odrzuceniu jej oferty. Zarzadzeniem Nr 19/2004 z
01.12.2004 r dokonano zawieszenia biegu terminu zwigzania oferta na skutek
wniesionego protestu do czasu ostatecznego rozstrzygniecia protestu. Nastepnie
Zamawiajacy w trybie art. 181 ust. 3 ustawy Pzp zawiadomit uczestnikéw postepowania o
wniesionym protescie i zwrocit sie o wyrazenie zgody na przedituzenie terminu zwigzania
oferta o 30 dni ustalajgc termin odpowiedzi do dnia 07.12.2004 godz. 15 00. W dniu
07.12.2004 wplyneta zgoda z firmy Centrum Ochrony Security z Sosnowca. Natomiast
firma TOMBOR udzielita odpowiedzi w dniu 10.12.2004 r informujac, Ze nie wyraza
zgody na przediuzenie terminu zwigzania oferta. W dniu 02.12.2004 r Zamawiajacy
dokonat rozstrzygniecia protestu firmy PHU ,Parasol” oddalajac go w catosci. Zgodnie z
art. 24 ust. 2 pkt 4 z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie wykonawce,
ktory nie zgodzit sig¢ na przediuzenie terminu zwigzania oferta, czego Zamawiajacy nie
dokonat.

Z przeprowadzonych czynno$ci w ramach tego postepowania sporzadzono ,Protokét
postgpowania o udzielenie zaméwienia” na druku ZP-2, ktéry zostat zatwierdzony przez
Dyrektora i podpisany przez 2 czionkoéw komisji przetargowej.

O wyniku postgpowania z podaniem nazwy firmy, ktéra wybrano i ceny oferty
powiadomiono wszystkich uczestnikow postepowania.

Firme, ktorej oferte uznano za najkorzystniejsza, tj. Centrum Ochrony Security Sp. z 0.0.
Sosnowiec, ul. Jabtoniowa 5 a wezwano do podpisania umowy na dzier 28.12.2004.
Umowe o nr DA.V.AS.3420-7/2004 z wybranym wykonawca podpisano w wyznaczonym
dniu na kwote brutto 61.780,80 zt. Termin ptatnosci ustalono na 30 dni od daty otrzymania
faktury. Umowa posiada kontrasygnate gtéwnego ksiegowego , zostata wpisana do
rejestru umow pod nr. 7/2004 i jest oznaczona numerem postepowania.

Ogtoszenie o wyniku postepowania zamieszczono w BIP-ie dnia 16.12.2004 r.

W SIWZ pkt 5 Zamawiajgcy dopuscit mozliwo$é udzielenia zaméwien uzupetiajacych. W
dniu 02.08.2005 podpisano aneks nr 1 do w/w umowy zwiekszajac warto§é zamowienia w
okresie 1.01.2005 r do 31.12.2005 r do kwoty brutto 64.259 84 zt celem zapewnienia
ochrony dla punktu zywienia nr 2 przy ul. Zwyciestwa 6. Aneks zostat kontrasygnowany
przez gtdwng ksiegowa.

Za rok 2005 wykonawca wystawit 12 faktur j.n. : 1
Lp. ] Nr faktury z dnia Wartosé w zt | Zaptata — nr WB z dnia
Data wpltywu, L.dz. brutto
i ZP.CHr 27/D 514840 -~ WB nr 32 z dnia 28.02.2005

31.01.2005
09.02.2005 l.dz. 1685

2 Z.P.CHr 56/D
28.02.2005
07.03.2005 L.dz. 2513 5.148,40 WB nr 52 z dnia 05.04.2005

3. Z.P.CHr 82/D
31.03.2005
04.04.2005 L.dz.3327 5.148 40 WB Nr 65 z dnia 25.04.2005

4 Z.P.CHr 110/D
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| Lp. | Nrfakturyzdnia | Wartoséw 2t | Zaplata— nr WB 2 dnia
Data wptywu, L.dz. brutto

30.04.2005
05.05.2005 L.dz. 4427 5.148,40 'WB Nr 88 z dnia 31.05.2005

3. Z.P.CHr 139/D
31.05.2005
07.06.2005 L.dz. 5366 5.148,40 WB Nr 107 z dnia 30.06.2005
6. Z.P.CHr 167/D

30.06.2005

07.07.2005 L.dz. 6324 5.148,40 WB Nr 126 z dnia 29.07.2005

7. Z.P.CHr 183/D
31.07.2005
29.07.2005 L.dz. 6713 5.148,40 WB Nr 139 z dnia 25.08.2005

8. Z.P.CHr 204/D
31.08.2005 =
01.09.2005 L.dz. 8258 2.655,92 WB Nr 159 z dnia 25.09.2005

9. Z.P.CHr 232/D
30.09.2005
03.10.2005 L.dz. 9794 5.655,92 WB Nr 180 z dnia 27.10.2005

10. Z.P.CHr 258/D
31.10.2005
04.11.2005 L.dz. 11322 |5.655,92 WB Nr 200 z dnia 29.11.2005

11. Z.P.CHr 290/D
30.11.2005
01.12.2005 Ldz. 13114 5.616,88 WB Nr 219 z dnia 27.12.2005

) Z.P.CHr 303/D
20.12.2005
21.12.2005 L.dz. 14213 |5.655,92 WB Nr 222 z dnia 30.12.2005

13. Z.P.CHr 06/05/KD
22.12.2005
27.12.2005 -19,52 WB Nr 222 z dnia 30.12.2005

OGOLEM : 64.259 84 '

Wszystkie ptatnosci zostaty uregulowane w terminie.

Faktury zostaly zarejestrowane w dzienniku poczty przychodzgcej, oznaczone numerem |
umowy, do ktérej sie odnosza, numerem postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, numerem pod ktérym zostaty zaewidencjonowane w dzienniku , zawierajg
klauzule o dokonaniu kontroli dokumentu pod wzgledem formalno-rachunkowym i
merytorycznym oraz zatwierdzenie do wyptaty przez gtownego ksiegowego i dyrektora
jednostki.
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Powyzszej kontroli i zatwierdzeri dokonywaty osoby do tego uprawnione. W jednym
przypadku — dot to faktury nr 110/D zatwierdzenia do wyptaty wz Dyrektora dokonata
Kierownik Dziatu Organizacyjno — Administracyjnego, ktéra winna posiadaé¢ woéwczas
upowaznienie Burmistrza Miasta do dysponowania $rodkami publicznymi. Uprawnienia
os6b zobowigzanych do kontroli merytorycznej i formalno-rachunkowej wynikajg z
zarzadzenia Dyrektora MOPS nr 12/05 z dnia 02.05.2005 r. zmienionego zarzadzeniem nr
33/2005 z dnia 23.11.2005 Pod wzgledem merytorycznym kontroli  dokumentéw
dokonywaty: kierownik Dziatu Organizacyjno - Administracyjnego B.C. na podstawie
upowaznienie dyrektora z dnia 02.05.2005 i inspektor tego dziatu D.W. réwniez na
podstawie upowaznienia dyrektora z dnia 02.05.2005 r. Formalnie i rachunkowo
sprawdzenia dokonywaty : ksiegowa S.J. w oparciu o upowaznienie dyrektora z dnia
02.05.2005 r. i zapis w zakresie czynnosci z dnia 18.11.2003 r. oraz starsza ksiegowa A.F.
na podstawie upowaznienia z dnia 02.05.2005 i zakresu czynnosci z dnia 06.11.2003 r.
Upowaznienia do kontroli umieszczone sa w aktach osobowych pracownikéw. Nalezy
uzupetnic zakresy czynnosci pracownikéw uprawnionych do sprawdzania dokumentow
finansowo — ksiegowych w zakresie merytorycznym o zapisy zobowigzujace ich do tych
czynnosci. Pani Dyrektor MOPS dysponuje upowaznieniem Burmistrza Miasta Czeladz Nr
B.0113-2-24/05 z dnia 31.03.2005 r. do dysponowania $rodkami publicznymi w zakres
ktérego wchodzi zatwierdzanie do wyptaty.

Ponadto faktury opatrzone sa dekretacjg dot. ksiggowania przez wskazanie miesigca
ksiegowania oraz kont syntetycznych i analitycznych na ktérych ujmowana jest ta
operacja oraz podpisem osoby odpowiedzialnej za te wskazania. Ksiegowo wydatki
zostaty ujete nastepujaco ;

WN MA

na fakturze 400 201-2-00082
Rozdz.85219
§ 4300-09

na wyciggu bankowym 201-2-00082 130-1

co oznacza :
konto 400 ,Koszty wg rodzajow”

201-2 ,Rozrachunki z dostawcami”

130-1 , Wydatki budzetowe”

Stwierdzono, ze konta wykorzystywane do ksiegowania mieszczg sie w Zaktadowym
Planie Kont.

Dodatkowe wynagrodzenie roczne tzw ,,13” pwensja”

Sprawy dodatkowego wynagrodzenia rocznego reguluje ustawa z dnia 12.12.1997 r o
dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej (Dz.. U
Nr 160, poz. 1080 z poZniejszymi zmianami) oraz Regulamin dodatkowego
wynagrodzenia rocznego w MOPS (Zarzadzenie Dyrektora Nr 21/98 z dnia 08.12.1998 r
zmienione Zarzgdzeniem Nr 8/2005 z dnia 21.03.2005 r).

Pracownik nabywa prawo do wynagrodzenia rocznego w peinej wysokosci po
przepracowaniu catego roku kalendarzowego Ilub w wysokoéci proporcjonalnej do
przepracowanego okresu pod warunkiem, ze okres zatrudnienia w MOPS wynosi co
najmniej 6 miesiecy.




Dodatkowe wynagrodzenie roczne ustala sie w wysokosci 8,5 % sumy wynagrodzenia za
poprzedni rok kalendarzowy.

Na wyptate dodatkowego wynagrodzenia w planie finansowym Osrodka na r. 2005
przewidziano :

w rozdziale 85201 Placéwki opiekuriczo-wychowawcze § 4040 kwote 3.877,00 zt

w rozdziale 85219 Osérodki pomocy spofecznej § 4040 kwote 87.571,00 zt
Dokumentem ksiegowym PK Nr 260/2004 z 31.12.2004 r w koszty roku 2004
zaksiegowano :

naliczenie ,13" pens;ji 91.446,78 zt

ZUS+ FP 18.453 97 z

Wykaz os6b uprawnionych do dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2004 r w MOPS
sporzadzit Inspektor d/s Kadr i Szkolen (pismo L.dz. MOPS.DKII.LE.1120-5/05 z dnia
04.01.2005). W oparciu o powyzszy wykaz pracownik dz. Ksiegowosci sporzadza liste
dodatkowego wynagrodzenia zawierajgca : imie i nazwisko uprawnionego, dochéd za
2004 r, potrgcenia (,13" za 2004 r, nagrody, urlopy szkolne i inne ), wyliczony dochéd do
»13" oraz dodatkowe wynagrodzenie brutto. Ponadto od wymiaru podstawy ,13" odliczone
zostaly : nagrody jubileuszowe, $wiadczenia socjalne, zapomogi, wynagrodzenie z tytutu
L-4 co wynika z indywidualnej karty wynagrodzen.

Sprawdzenia prawidtowosci naliczenia podstawy wymiaru ,13" dokonano na probie
obejmujgcej wynagrodzenie : Dyrektora, Gtowne] ksiegowej oraz losowo wybranych 8
pracownikow z listy wyptat (L.p. nr4 bgdz 3 z listy).

Listy wyptat dodatkowego wynagrodzenia rocznego za rok 2004 w iloéci 10 szt. zostaty
sporzadzone przez ksiegowg d/s rachuby plac oraz podpisane przez osobe
sporzadzajgcg, Gitowng Ksiegowa i Dyrektora, co jest zgodne z zapisem w § 10 pkt 9
Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych. Listy wyptat dodatkowego
wynagrodzenia rocznego za r. 2004 obejmujg ogbétem kwote 91.446,78 zt .

Na podstawie list wynagrodzen pracownik dziatu ksiegowoséci dokonat przelewu
wynagrodzen netto na konta bankowe dla pracownikéw ktérzy maja zatozone rachunki dla
pozostatych dokonano wyptaty w kasie.

Sktadki do ZUS w wysokosci 16.213,52 zt i na Fundusz Pracy w kwocie 2.240,45 zi
zostaly odprowadzone zgodnie z obowigzujgcymi terminami, tji. w dniu 05.04.2005 — WB
Nr 52. Natomiast podatek od dodatkowego rocznego wynagrodzenia do Urzedu
Skarbowego na kwote 8.361,30 zt zostat odprowadzony dnia 20.04.2005 r — WB nr 62.

Zakup i dostawa materiatéw biurowych i materiatéw eksploatacyjnych do drukarek.
ZPI/47/ D IMOPS/05

Do przeprowadzenia postgpowania w trybie zapytania o cene Zarzadzeniem Dyrektora Nr
7/2005 z dnia 18.03.2005 r powotano 4-osobowa Komisje Przetargowa.

Wartos¢ zamoéwienia ustalono na kwote 23.271,00 zt. Oszacowania warto$ci zamdwienia
dokonata Giéwna Ksiggowa. Komisja Przetargowa opracowata Specyfikacje Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia, ktérg zatwierdzit Dyrektor , podpisali czlonkowie Komisji
Przetargowej oraz parafowat Radca Prawny. Projekt umowy bedacy zatgcznikiem do
SIWZ zostat podpisany przez Giéwna Ksiegowa i Radce Prawnego. Zgodnie z wymogami
ustawowymi wynikajgcymi z art. 69 Pzp Zamawiajgcy wystosowat zaproszenie do zlozenia
ofert do 5 wykonawcéw. W dokumentacji znajduja sie zwrotne potwierdzenia odbioru
zaproszen.



Termin sktadania ofert ustalono na dzien 31.03.2005 r. W dniu 23.03.2005 wptyneto faxem
(brak pisma) do Zamawiajgcego zapytanie dot. SIWZ. na ktére Zamawiajgcy udzielit
niezwtocznie odpowiedzi wszystkim zaproszonym.
W wyznaczonym terminie oferty ztozyto 2-ch wykonawcow :
1. Przedsigebiorstwo Wielobranzowe A. Tchérzewski, Bedzin, ul. Matobadzka 101
Cena oferty : 20.628,43 zt
2. Biuro Plus ,AS Office” Stefan Krzanowski Bedzin. ul. Wolnoéci 110 a
Cena oferty : 20.032,03 z

Ziozone oferty zostaly zarejestrowane w dzienniku poczty przychodzace] w dniu
31.03.2005 pod numerami 3241 i 3249. Bioracy udziat w postepowaniu Dyrektor i
Cztonkowie Komisji ztozyli oswiadczenia o ktorych mowa w art. 17 Pzp.

Wymagane warunki udziatu w postepowaniu speinito 2-ch wykonawcéw. Sposréd 2-ch
waznych ofert do wykonania tego zamoéwienia wybrano firme Biuro Plus ,As Office” Stefan
Krzanowski Bedzin. Firme, ktérej oferte uznano za najkorzystniejszg zaproszono pismem
z dnia 04.04.2005 r nr DOA.V.AS.341-15/05/3431 do podpisania umowy w dniu
15.04.2005. O wyniku postepowania powiadomiono réwniez firme PW A. Tchérzewski z
Bedzina. W dniu 15.04.2005 podpisano umowe o nr DOA.V.AS.3420-1/2005 z firmg" AS
Office” z Bedzina opiewajgcg na kwote brutto 20.628,43 zt. z terminem realizacji od
15.04.2005 do 31.12.2005 r. Termin ptatnosci w umowie ustalono na 30 dni od daty
dostarczenia rachunku. Umowa zostata wpisana do rejestru uméw i posiada
kontrasygnate gtéwnej ksiegowe;j.

Wykonawca wystawit 72 faktury na igczng warto$¢ 16.875,62 zt. Wszystkich ptatnosci
dokonano terminowo.

Faktury zostaty zarejestrowane w dzienniku poczty przychodzgcej, oznaczone numerem
umowy do ktérej sie odnosza, numerem postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego, numerem pod ktérym zostaly zaewidencjonowane w dzienniku. Zawierajg
klauzule o dokonaniu kontroli dokumentu pod wzgledem formalno-rachunkowym i
merytorycznym oraz zatwierdzenie do wyptaty przez gtéwnego ksiggowego i dyrektora
jednostki. W dwoch przypadkach dot. Faktur nr HF15087/05 z dnia 30.08.2005 i
HF13732/05 z 08.08.2005 zatwierdzenia do wyptaty wz Dyrektora dokonata Kierownik
Dziatu Organizacyjno-Administracyjnego. Uprawnienia oséb zobowigzanych do kontroli
merytorycznej i formalno-rachunkowej wynikajg 2z zarzadzenia Dyrektora MOPS nr
12/2005 z dnia 02.05.2005 zmienionego zarzadzeniem nr 33/2005 z dnia 23.11.2005.
Faktury opatrzone sg dekretacjg dot. ksiegowania przez wskazanie miesigca ksiggowania
oraz kont syntetycznych i analitycznych na ktérych ujmowana jest ta operacja oraz
podpisem osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Ksiegowo wydatki zostaty ujete nastepujgaco :

MA
na fakturach 310-1 201-2-00067
Rozdziat 85201, 8521285219, Paragraf 4210-01
na WB 201-2-00067 130-1

310-1 Magazyn materiatow biurowych
201-2 Rozrachunki z dostawcami
130-1 Wydatki budzetowe — rachunek biezacy
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Na podstawie podpisanej umowy z dostawcg zamawiajacy nabywa artykuty biurowe
sukcesywnie na podstawie wczesniej zlozonego zamoéwienia pisemnie, telefonicznie,
faxem lub mailem.

Przyjecie zakupionych materiatow w jednostce odbywato sie przez pracownikéw Dziatu
Organizacyjno-Administracyjnego na podstawie faktury . Wyznaczony inspektor tego
dziatu odpowiedzialny materialnie potwierdza przyjecie towaru podpisem na fakturze,
wpisuje do kartoteki, ktérej numer nanosi na fakturze i wydaje zamoéwione materiaty
poszczegolnym dziatom zgodnie z ich zaméwieniem.

Dowodem rozchodu z magazynu jest zestawienie miesieczne wydania z magazynu, ktére
jest podstawg do ujecia wydatku w ewidencji ksiegowej w koszty dziatalno$ci jednostki.

Przygotowanie i wydawanie positkow dla os6b korzystajacych z pomocy spotecznej
w okresie od 1.04.2004 — 31.12.2005.

Dokumentacja z przeprowadzonego postepowania zostata sprawdzona w trakcie kontroli
przeprowadzonej w 2005 r (protokdt nr 4/2005).

! Lp. | M-c Nr faktury VAT z dnia Zakres rzeczowy Wartos€ wzt | Data zaptaty
|1 I a/ 1/2005 z 31.01.2005  |a/ za artykuly spozywcze zuzyte |[a/ 9.535,90 A/WB 31z
do przygotowania obiadéw w | 25.02.2005
2005r
b/ 2/2005z 31.01.2005 |b/za artykuly spozywcze zuzyte |b/ 1.332,80
do przygotowania b/ WBnr31z
podwieczorkéw w | 2005 r 25.02.2005
(Swietlica dz. Piaski i Czeladz)
¢/ 3/2005 z 31.01.2005 c/ koszty obsiugi kuchni c/11.513,00 |c/WBnr31z
Zwigzane z przyg. Obiadow i 25.02.2005
podwieczorkéw w m-cu |. 3
R al 6/2005 z 28.02.2005 |a/j.w. al9.44570 |a/WBnr48z
b/ 5/2005 z 28.02.2005  |b/j.w. b/ 1.316,00 25.03.2005
c/ 4/2005 z 28.02.2005 cf jw. c/ 11.513,00 |b/jw.
c/ jw.
3 i al 9/2005 z 31.03.2005 |a/jw. a/10.029,80 |A/WBnr67z
b/ 8/2005 z 31.03.2005 |b/jw. b/ 1.447,60 |27.04.2005
c/7/2005 z 31.03.2005 cl jw. c/11.51300 |b/jw.
Cl j.w.
4. IV |al 10/2005 z 30.04.3005 |a/jw. al 10.072,70 |a/WBnr85z
b/ 11/2005 z 30.04.2005 |b/ jw. v b/ 1.316,00 |25.05.2005
c/ 12/2005 z 30.04.2005 |c/jw. c/ 11.513,00 |b/jw.
C/ j.w.
B Vv A/ 14/2005 z 31.05.2005 |a/ j.w. al 9.214,70 a/ WBnr 104 z
b/ 15/2005 z 31.05.2005 |b/jw b/ 1.164,80 27.06.2005
c/ 13/2005z 31.05.2005 |c/j.w. c/ 11.513,00 |b/jw.
cl j.w.
6. Vi a/ 17/2005 z 30.06.2005 |a/jw. a/10.08590 |a/WBnr123z
b/ 18/2005 z 30.06.200  |b/ j.w. b/ 1.447 60 26.07.2005
c/16/2005 z 30.06.2005 |c/jw. c/11.513,00 |b/jw.
Crjw.
{1 VIl |a/20/2005 z 30.07.2005 |a/ jw. al 9.886,70 Al WB nr 142
b/ 19/2005 z 30.07.2005 |b/ j.w. b/ 1.045,80 z 30.08.2005
c/ 21/2005 z 30.07.2005 |c/j.w. c/11.513,00 |b/jw.
C/jw.
8. Vil |a/23/2005z 31.08.2005 |a/jw. a/ 10.202,50 |a/WBnr161z
9
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Lb__ M-c_ Nr faktury VAT z dr_u_i; | e Zakrés rzeczowy €3 ':.-r"u':'a_r-tos‘;:': w éi_ Data zaplaty
| b//24/2005 z 31.08 2005 |b/jw. b/ 70840 |28.09.2005
¢/ 22/2005 z 31.08.2005 |c/jw. c/ 11.513,00 b/ j.w.
e Cljw.
9. IX AJ 26/2005 z 30.09.2005 |a/jw. al 9.765,80 a/WBnr180 z
b/ 27/2005 z 30.09.2005 |b/jw. b/ 1.447 60 27.10.2005
¢/ 25/2005 z 30.09.2005 |c/jw. c/ 11.513,00 b/ jw.
Cljw.
10. X al 29/2005 z 31.10.2005 |a/jw al 9.916,50 a/ WBnr 199
- . b/ 30/2005 z 31.10.2005 |b/jw. b/ 1.381,80 z 28.11.2005
| c/ 28/2005z 31.10.2005 |c/jw. ¢/ 11.513,00 |b/jw.
Cljw,
) i Xl a/ 34/2005 z 30.11.2005 |a/jw. al 927410 |a/WBnr220z
b/ 31/2005 z 30.11.2005 |b/ j.w. b/ 1.316.00 28.12.2005
¢/ 33/2005 z 30.11.2005 |c/j.w. c/11.513,00 |b/jw.
d/ 32/2005 z 30.11.2005 | d/ za artykuly spozywcze zuzyte |d/ 501,20 C/WB nr 218
|do przyg. podwieczorkow w SP Z 27.12.2005
(317 d/ WBnr219
z 27.12.2005
12 Xl |a/40/2005 z 31.12.2005 |a/jw Al 9.684 40 a/ WBnr222 z
b/ 37/2005 z 31.12.2005 |b/jw. b/ 1.381,80 30.12.2005
¢/ 38/2005 z 31.12.2005 |c/jw. ¢/ 11.513,00 |b/jw.
d/ 38/2005 z 31.12.2005 |D/ dl 66220 |c/jw
dif jw.
13. XIl. | C/19/2004 z 31.12.2004 |C/j.w. C/11.513,00 |C/WBnr15z
2004 |27.01.2005
Ogélem : 283.263,30

Faktury za grudzien zostaly wystawione przez firme z datg 31.12.2005 r, data wptywu do
MOPS opiewa na 30.12.2005 r. Sprawdzenia dowodu pod wzgledem merytorycznym
dokonano w dniu 31.12.2005 a zaptaty dokonano 30.12.2005.

Wszystkie faktury zostaty zarejestrowane w dzienniku poczty przychodzacej, oznaczone
sg numerem zamoéwienia publicznego i umowy do ktorej sie odnoszg, numerem pod
ktérym zostaly zaewidencjonowane w ksiedze rachunkowej, oraz adnotacja, ze wydatek
zostat dokonany zgodnie z ustawg Pzp. Zawierajq klauzule o dokonaniu kontroli
dokumentu pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym przez uprawnione
osoby oraz zatwierdzenie do wyptaty przez gtdwnego ksiegowego i dyrektora jednostki.
Faktury opatrzone sg dekretacjg dot. ksiegowania przez wskazanie miesiaca ksiegowania
oraz kont syntetycznych i analitycznych na ktérych ujmowana jest ta operacja oraz
podpisem osoby odpowiedzialnej za te wskazania. Ksiegowo wydatki zostaly ujete
nastepujgco :

WN MA
Na fakturze ( 11.2005 r) 400 201-2 -00002
Koszty obstugi kuchni zwigzane

z przygotowaniem obiadéw i podwieczorkow
Klasyfikacja budzetowa : Rozdziat 85201, Paragraf 4300 — 10 1.235,00 zt

W“’M
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Rozdziat 85295 , Paragraf 3110 10.278,00 zt
Za artykuly spozywcze zuzyte do
przygotowania podwieczorkow - 2 Swietlice
Klasyfikacja budzetowa : Rozdziat 85201, Paragraf 4220-1 1.316,00 zt

Za artykuty spozywcze zuzyte do

przygotowania positkow

Klasyfikacja budzetowa : Rozdziat 85214, Paragraf 3110 - 03 - 01 4 .803,25 z
Rozdziat 85295, Paragraf 3110 -03-01 4.370,75z

Za artykuty spozywcze zuzyte do

przygotowania podwieczorkéw —SP nr 317

Klasyfikacja budzetowa : Rozdziat 85214, Paragraf 3110 — 02-01 501,20 zt

Na wyciggu bankowym 201-2-00002 130-1

Przewoz dzieci niepetnosprawnych do placowek szkolnych
Wydatki w tym zakresie byly realizowane na podstawie umow :

1. Umowa Nr DA.V.AS-3420-6/2004 zawarta w dniu 21.12,2004 r z PHU ,ELMIX"
Ustugi Przewozowe Bedzin na okres od 03.01.2005 — 30.06.2005. Wartos¢
szacunkowa umowy brutto 6.647,91 zt. Nr ZP 126/U/MOPS/2004.

2. Umowa nr DO.A.V.JP.3400-84/05 zawarta w dniu 23.08.2005 z PHU ,ELMIX" z
Bedzina na okres od 01.09.2005 do 30.06.2006 r. na kwote szacunkowg brutto
13.064,05 zt.

3. Umowa Nr DA.V.AS.3420-5/2004 zawarta w dniu 21.12.2004 r z PHU ,EUROCAR"
z Czeladzi na okres od 03.01.2005 do 30.06.2005 r. Warto$¢ szacunkowa umowy
brutto 88.694,78 zt. Nr ZP 126/U/MOPS/2004.

4. Umowa nr DO.A.V.JP.3420-3/2005 z dnia 23.08.2005 zawarta z firmg ,EUROCAR"
CzeladZ na okres od 01.09.2005 do 30.06.2006 r. Warto§¢ szacunkowa umowy
brutto 198.185,40 zt Nr ZP 100/U/MOPS/2005. . Wymieniong umowe zmieniono
Aneksem nr 1 z dnia 24.10.2005 obowigzujgcym od 01.12.2005 r. a dot.
zmniejszenia ilosci przewozonych dzieci (obowiazki w tym zakresie przejat U.M) .

Umowy wym. w poz. 134 zawarto w wyniku przeprowadzonego przetargu
nieograniczonego natomiast w poz. 2 w trybie art. 4 pkt 8 Pzp.

Umowy zostaly wpisane do rejestru uméw kolejno pod poz nr 6/2004, 84/2005,
5,/2004,3/2005. Posiadajg kontrasygnate gtownej ksiegowej i podpis radcy prawnego.
Oznaczone sg numerami postepowar o udzielenie zaméwienia publicznego.

Na podstawie tréjstronnych Porozumieri z dniem 01.01.2006 obowigzki wynikajace z wiw
uméw przejat Urzad Miasta Czeladz.

Termin ptatno$ci w umowach okre$lono na 30 dni od daty dostarczenia rachunku.
Rozliczen dokonywano w stosunku miesiecznym na podstawie faktycznie przejechanych
kilometrow.

Do rozliczenia wykonawcéw ze $wiadczonych ustug jednostka stosowata ,Potwierdzenie
przewozu dzieci do placéwek” na ktorym podpisem potwierdza wykonanie przewozu
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opiekun dzieci i 1 raz w miesigcu placéwka do ktérej dowozi sie dzieci.

P,p Nrumowy | Nr faktury z dnia, Data Wykonawca Wartosé w 2l Date saplaty
wplywu, L.dz.
DA.V.AS.342 PHU , ELMEX”
0-6/2004 z Bedzin
1 dnia 1/2005 231.01.2005 670,89 WBnr 31 z
21.12.2004 L.dz.1114 z31.01.2005 25.02.2005
2, 10/2005 z 28.02.2005 1.219,80 WBnr 48 z
L.dz. 2339 z 01.03.2005 25.03.2005
i 15/2005 z 31.03.2005 1.158,81 WBnr 57 z
L.dz.3290 z 01.04.2005 27.04.2005
4, 19/2005 z 29.04.2005 1.219,80 WBnr 85 z
L.dz. 4311 z29.04.2005 25.05.2005
5. 28/2005 z 31.05.2005 1.097.82 WB or 1072
L.dz. 5157 z 02.06.2005 30.06.2005
6. 40/2005 z 24.06.2005 1.097,82 WBuor 122 z
L.dz. 5969 nz 27.06.2005 25.07.2005
Razem : 6.464,94
DO.A.V.JP.34 PHU , ELMEX”
00-84/05 z Bedzin
dnia
23.08.2005
;IR 59/2005 z 30.09.2005 1.520,68 WBar 180 z
L.dz. 9769 z 03.10.2005 27.10.2005
= 67/2005 z231.10.2005 1.382,44 WB nr 200 z
L.dz. 11.173 z02.05.2005 29.11.2005
74/2005 z 30.11.2005
3. L.dz. 13187 z 02.12.2005 1.382,44 WBnr2lsz
21.12.2005
78/2005 z 22.12.2005
4, L.dz. 14288 z 23.12.2005 1.105,95 WBnor22l z
29.12.2005
Razem : # 5.391,51
DA.V.AS-
3420-5/2004
z dnia
21.12.2004
1. 10/2005 z 04.02.2005 PHU ,EUROCAR” 8.950,85 WBnr28zz
L.dz. 1643 z 08.02.2005 |CzeladZ 28.02.2005
2. 38/2005 z 08.03.2005 16.274,27 WBunr 50z
L.dz. 2630 z 09.08.2005 31.03.2005
o 5372005 z 06.04.2005 14.694,59 WBuor74 z
L.dz. 3676 z 11.04.2005 09.05.2005

Ot
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e o AN 5 e AR R Seet e —
Lp. | Nrumowy | Nrfaktury z dnia, Data Wykonawca Wartosé w z{ Data zaplaty
wplywu, L.dz.
4, 70/2005 z 05.05.2005 [16.274,27 WBnr 88 z
L.dz. 4474 z 05.05.2005 31.05.2005
5 86/2005 z 02.06.2005 14.646,84 WB nr 107 z
L.dz. 5170 z 02.06.2005 30.06.2005
6. 110/2005 z 02.07.2005 13.833,13 WBor 126 z
L.dz.6164 z 04.07.2005 | 29.07.2006
Razem : 84.673,95
DO.AVIP34 PHU ,,EUROCAR"
20-3/2005 z Czeladz
dnia
23.08.2005
22.205,18
1. 149/2005 z 03.10.2005 WBnr 181 z
L.dz. 9787 z 03.10.2005 28.10.2005
2. 170/2005 z 02.11.2005 21.836,03 WB nr 200 z
L.dz. 11222 z 03.11.2005 29.11.2005
3. 191 z 06.12.2005 21.242,18 WBuor 216 z
L.dz. 13497 z 07.12.2005 21.12.2005
4. 200/2005 z 23.12.2005 14.193,55 WB nr 221 z
L.dz. 14284 z27.12.2005 29.12.2005
Razem : ' 79.476,94
Ogdélem: 176.007,34

Platnosci wszystkich faktur dokonano terminowo. Faktury zostaty zarejestrowane w
dzienniku poczty przychodzacej, oznaczone numerem postepowania a takze numerem
zawartej umowy i numerem pod ktérym faktura zostata zaewidencjonowana w dzienniku
ksiggowym. Zawierajg stosowne klauzule o dokonaniu kontroli dokumentu pod wzgledem
formalno-rachunkowym i merytorycznym, zatwierdzenie do wyptaty przez gléwnego
ksiggowego i dyrektora jednostki ( z wyjatkiem Faktury nr 70/2005 z 05.05.2005 r na kwote
16.274,27 zt ktdrej zatwierdzenia do wyptaty wz Dyrektora dokonata Kierownik Dziatu
Organizacyjno-Administracyjnego). Pod wzgledem merytorycznym kontroli dokonywat
Kierownik Dziatu Swiadczen Spotecznych lub jego Zastepca a pod wzgledem formalno-
rachunkowym uprawniony pracownik dz. Ksiegowoéci. Osoby te posiadajg stosowne
powaznienia dyrektora znajdujace sie w teczkach osobowych.

Faktury opatrzone sg dekretacjg dot. Ksiegowania przez wskazanie miesigca ksiegowania
oraz kont syntetycznych i analitycznych na ktérym ujmowana jest ta operacja oraz
podpisem osoby odpowiedzialnej za te wskazania.
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Ksiggowo wydatki ujete zostaty nastepujaco :

WN MA
na fakturze 400 201- 2 -000081
Klasyfikacja budzetowa : Rozdziat 85295, Paragraf 4300
na wyciggu bankowym : 201-2-000081 130-2

Na tym ustalenia kontroli zakonczono.

Protokdt sporzadzono w 2 egzemplarzach i przed podpisaniem przeczytano.

Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Panig Dyrektor poinformowano o mozliwosci wniesienia uwag | zastrzezen do ustalen
zawartych w protokole.

Kontrole wpisano do ksigzki kontroli pod numerem 22/2006.

Czeladz, 31.10.2006 .

Dyrektor kontrolowanej jednostki Kontroluacy:
* J acy
DYREKTOR Zastenc
g l F;'m o Wydzialu E yeh
y 1 l 4 MIEJSKI OS5SRODETR
v s : POMOCY SPOLECZAE]
£ i 4 at 47-250 Czefad?, ui. 17-go Lipca 27 rm aria Kiecol
S i g ngr
tel flax 265-14-42, 265-68- 1
Iri
EE a“ . L f
el
Do wiadomosci:
Burmistrz Miasta
Czeladz
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