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Czeladz 03.12.2019

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
na ustugi spoteczne pt.:

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi w okresie od 01.01.2020r do 31.12.2020r”.

Niniejsze zapytanie prowadzone jest jako zamodwienie na ustugi spoteczne na podstawie

przepisow art. 138”0” ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamowien Publicznych zwanej
dalej ,ustawg Pzp” ponizej kwoty 750 000 euro.

Zgodnie z Regulaminem postepowania przy udzielaniu zaméwieh publicznych (Zarzgdzenie
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi Nr 45/2018 z dnia 31 grudnia 2018)
Miejski O$rodek Pomocy Spotecznej w Czeladzi zaprasza do sktadania ofert na ,Swiadczenie
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Czeladzi w okresie od 01.01.2020r do 31.12.2020r”.

(CPV):

64110000 - 0 ustugi pocztowe

64112000 - 4 ustugi pocztowe dotyczgce listéw

l. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi w okresie do 01.01.2020r do 31.12.2020r
roku. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia okresla zatgcznik nr 1 do zaproszenia.

Zamawiajgcy informuje, ze w zwigzku z centralizacjg podatku od towaréw i ustug, od dnia
01 stycznia 2017 r. faktury VAT powinny by¢ wystawiane w nastepujgcy sposob:
»Nabywca:

Miasto Czeladz

ul. Katowicka 45

41-250 Czeladz

NIP: 625 244 87 20

Odbiorca faktury:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

41-250 Czeladz

ul. 17-go Lipca 277

Il. Termin wykonania zaméwienia:
od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r.

lll. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami:

W niniejszym postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy
i Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng. Forma pisemna zastrzezona
jest do ztozenia oferty wraz z zatgcznikami, w tym oswiadczen i dokumentow potwierdzajgcych
spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu oraz petnomocnictw.
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Nr telefaksu (32) 265-68-11, e-mail : mops@mops.czeladz.pl
Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami: Elzbieta Sodo, tel. (032) 265 14 42,

fax (032) 265 68 11
godziny pracy MOPS Czeladz — pn. 7% — 17%, wt. — czw. 7% — 15%, pt. — 73° — 14%,

IV. Opis sposobu przygotowania ofert.

1.0ferta winna by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemne;.
2.0Oferta winna by¢ sporzadzona czytelnie w jezyku polskim.
3.Dokumenty wystawione w jezyku obcym sktada sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
4.0Oferta winna zawieradé:
a/ Formularz ofertowy (wg wzoru na zat. nr 2 do Zaproszenia),
b/ Aktualne zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci pocztowej wydane przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012r. Prawo
pocztowe w zakresie ustug pocztowych objetych przedmiotem zamowienia.
c/ zestawienie placowek pocztowych wykonawcy (wg wzoru na zat. nr 4 do Zaproszenia)
przyjmujgcej przesytki w ramach umowy
5. Oferta (formularz i wszystkie jego zatgczniki) powinna by¢ podpisana przez osobe (osoby)
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy a kserokopie dokumentéw — potwierdzone na kazdej
stronie ,za zgodno$¢ z oryginatem” przez w/w osoby.
6. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia oraz w
przypadku innych podmiotow, kopie dokumentéw dotyczgcych odpowiednio Wykonawcy lub tych
podmiotow sg poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub te
podmioty.
7. W przypadku sporzgdzania oferty przez osobe/ osoby inne niz uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy (zgodnie z odpisem z wiasciwego rejestru) wymagane jest
dofgczenie stosownego petnomocnictwa. Petnomocnictwo sktada sie w formie oryginatu lub Kopii
potwierdzonej notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem.
8. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
9. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.
10. Oferte nalezy sktada¢ w jednym egzemplarzu,
11. Nie wypehienie wszystkich pozycji w formularzu ofertowym bedzie skutkowato odrzuceniem
oferty,
12. Wszystkie koszty sporzadzenia oferty w tym réwniez koszty ewentualnych tlumaczen
i uwierzytelnien dokumentow, ponosi wykonawca, niezaleznie od wynikow postepowania.

V. Warunki udzialu w zaproszeniu :

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy , ktérzy:

1. posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci , jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;

2. posiadajg wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamowienia;

3. dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym

4. dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;

5. znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia;

VL. Termin zwigzania oferta
Ustala sie termin zwigzania ofertg 30 dni liczac od terminu skfadania ofert.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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VII. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

1. Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ w Sekretariacie pok. nr 9 Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Czeladzi ul.17 Lipca 27 nie pozniej niz do godziny 09:00 dnia 11 grudnia 2019 .

OPAKOWANIE | OZNAKOWANIE OFERT
Oferte nalezy sktadaé¢ w nieprzejrzystej, zaklejonej kopercie lub opakowaniu. Oferta winna by¢
zaadresowana do Zamawiajgcego na adres:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Czeladzi
ul. 17 Lipca 27
41- 250 Czeladz
i oznakowana nastepujgco:

OFERTA NA
~Swiadczenie ustug pocztowych dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi w
okresie od 01.01.2020r do 31.12.2020r”.
Nie otwieraé¢ przed 11 grudnia 2019 r do godziny 9:30

oraz winna by¢ opatrzona nazwg i doktadnym adresem oferenta.

3. Dostarczenie oferty Zamawiajgcemu.

Oferta moze by¢ dostarczona osobiscie przez Wykonawce do siedziby Zamawiajgcego lub
przestana pocztg na adres Zamawiajgcego pod warunkiem, ze zostanie ona dostarczona przed
uptywem wyznaczonego terminu. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za oferty przestane
drogg pocztowa.

Oferty dostarczone Zamawiajacemu po wyznaczonym terminie do ich sktadania zostang

niezwiocznie zwrécone Wykonawcy bez ich otwierania.
Oferty, ktére nadejda poczta w kopertach lub opakowaniach zewnetrznych naruszonych lub nie

zaklejonych beda traktowane jako odtajnione i zwrécone Wykonawcom bez rozpatrzenia.

VIIl. Badanie ofert.

Podczas badania waznosci ofert oraz ich oceny Zamawiajacy zastrzega, iz w toku sprawdzania
dokumentéw, w przypadku tego wymagajgcych, bedzie miat prawo zgda¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych dokumentéw i tresci oferty, a takze bedzie miat prawo
wezwania do uzupetnienia wymaganych, jesli nie zostang one ztozone lub bedg zawierac
btedy. Zamawiajgcy bedzie miat rowniez prawo zgdaé wyjasnien od Wykonawcow, ktérych
oferty bedg zawiera¢ razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

Oferty nie spetniajgce warunkéw okreslonych w niniejszym zaproszeniu zostang odrzucone.

IX. Ocena ofert, wybor oferty, zawarcie umowy.

Kryteria oceny:
Kryterium | - cena (C) - 70%

najnizsza cena wystepujgca w ofertach
CcC = x 70% x 100
cena badana




Kryterium Il — (UP) ilosé (%) oséb zatrudnionych na umowe o prace (petny etat) — 30%,
gdzie:

od 0 do 30% - 0 pkt

powyzej 30% do 50% - 5 pkt
powyzej 50% do 70% - 10 pkt
powyzej 70% do 100% - 30 pkt.

Zamawiajgcy dokona oceny niniejszego kryterium w oparciu o ztozone oswiadczenie przez
Wykonawce na druku formularza ofertowego, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego
zaproszenia.

Ostateczna ocena punktowa (P) zostanie ustalona zgodnie ze wzorem:
P=C+UP
Zamawiajgcy podpisze umowe z Wykonawca, ktorego oferta otrzyma najwiekszg ilos¢ punktow.

Wzér umowy zawiera zatgcznik nr 3 do niniejszego zaproszenia.

O wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy poinformuje
Wykonawcédw zamieszczajgc informacije na stronie internetowej www.mops.czeladz.pl

X. Uniewaznienie postepowania.

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w przypadku:

- braku minimum 1 oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,
- gdy cena najkorzystniejszej oferty bedzie przekracza¢ kwote, jakg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na realizacje zamowienia.

XI. Postanowienia koncowe.

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsréd najkorzystniejszych ofert, jezeli
oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia umowy w
przedmiocie realizacji przedmiotu niniejszego zamowienia.

2. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w przypadku gdy cena najkorzystniejszej oferty bedzie
przekraczaé kwote jakg Zamawiajgcy moze przeznaczyC na realizacje zamowienia, chyba ze
Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz uniewaznienia
postepowania na kazdym jego etapie bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i
finansowych oraz bez podania przyczyny.

XIl. Informacja w zakresie przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych oso-
bowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,RODQO”, informuje, ze: = administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Po-
mocy Spotecznej, ul. 17 Lipca 27, 41-250 Czeladz. = inspektorem ochrony danych osobowych w
Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Czeladzi jest Pani Justyna Sowula - Dyrka, kontakt: mail:
iodo@mops.czeladz.pl , tel.32/265-14-42

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwig-
zanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia na ustugi spoteczne ,,Swiadczenie ustug



pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecz-
nej w Czeladzi w okresie od 01.01.2020r do 31.12.2020r”,

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zosta-
nie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 poz 1843), dalej ,ustawa Pzp”;

» Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

» obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w poste-
powaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wy-
nikajg z ustawy Pzp;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zauto-
matyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

» posiada Pani/Pan: - na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/
Pana dotyczgcych; — na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych oso-
bowych **; — na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwa-
rzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
*** - prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu: — w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia
danych osobowych; — prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego admini-
stratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony da-
nych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku poste-
powania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowieh umowy w zakresie nie-
zgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikow.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Zataczniki :

1. Opis przedmiotu zamowienia

2. Formularz ofertowy.

3. Projekt umowy

4. Zestawienie placéwek pocztowych wykonawcy



Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia

Opis przedmiotu zamoéwienia

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Czeladzi w okresie od 01.01.2020r do 31.12.2020r.
(CPV):
64110000 - 0 ustugi pocztowe
64112000 - 4 ustugi pocztowe dotyczace listow

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi w zakresie przyjmowania,
sortowania, przemieszczanie i doreczania przesytek, zwrotu potwierdzen odbioru oraz przesytek
niedoreczonych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy
(zgodnie z Rozdziatem 5-Doreczenia, ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania
administracyjnego (tj. Dz. U. z 2018 poz. 2096 z pézn. zm.);

2. Przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doreczenie wszystkich przesytek pocztowych oraz
ich ewentualny zwrot i reklamacje, Wykonawca zobowigzany jest $wiadczy¢ zgodnie z
powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, a w szczegoélnosci: ustawg z dnia 23 listopada
2012r. Prawo pocztowe (ti. Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 z pdzn. zm), wraz z przepisami
wykonawczymi wydanymi na jego podstawie, przepisami dotyczgcymi doreczen zawartymi w
ustawie z dnia 14 czerwca 1964r — Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2018 poz.
2096 z pozn. zm.);, ustawie z dnia 17 listopada 1964 — Kodeks postepowania cywilnego (Dz.U. z
2018 r., poz. 1360 z p6zn. zm), ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (tj. Dz.U. z 2018
r., poz. 1025 z pézn. zm.)

3. Szczegdbtowe warunki Swiadczenia ustug zostaty zawarte w ,Istotnych Postanowieniach”

4. Zamawiajgcy zastrzega, ze miejscem nadania przesytek musi by¢ punkt wskazany na terenie
miasta Czeladz. W przypadku braku posiadania takiego punktu, Wykonawca zobowigzany jest do
odbioru przesytek codziennie (w dni robocze od poniedziatku do pigtku) w godzinach pracy
Zamawiajgcego z siedziby Zamawiajgcego tj. ul. 17 Lipca 27, 41-250 Czeladz, parter pokoj nr 6.
Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamowienia nastepowaé bedzie codziennie (w dni
robocze), w dniu ich przekazania przez Zamawiajgcego. W przypadku przesytek priorytetowych
przekazanych przez Zamawiajgcego do godz. 15.00, ich nadanie nastepowac bedzie w dniu ich
nadania. Zamawiajgcy wymaga aby ustugi objete przedmiotem zamowienia posiadaty deklarowany
termin doreczenia, okreslony w Rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29
kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego.

5. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesyice listowej nazwy odbiorcy wraz z
jego adresem okreslajgc rodzaj przesyiki /zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru — ZPO/ oraz umieszczenia na stronie adresowej kazdej nadawanej
przesyiki nadruku okres$lajgcego petng nazwe i adres Zamawiajgcego.

6. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ nanoszenia innych nadrukow/znakéw optaty na
przesytkach, o ile nie bedg one zakrywaé nadruku adresu firmowego Zamawiajgcego.

7. Dla potrzeb identyfikacji przesytek nadawanych na teren wojewddztwa sSlgskiego i poza obszar
wojewoddztwa $lgskiego, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé umieszczenia przez Zamawiajgcego
na poszczegoélnych przesytkach w obrocie krajowym oznaczen réznicujgcych przesyiki nadane w
obszarze wojewodztwa slgskiego i teren poza wojewodztwo slgskie.

8. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wilasciwego przygotowania przesytek oraz sporzgdzania
zestawien do przesytek.

9. Zamawiajgcy bedzie korzystat wytgcznie ze swoich opakowanh przesytek

10. Zamawiajgcy kazdorazowo przygotuje wykaz przesylek listowych rejestrowanych
przeznaczonych do nadania przez Wykonawce. Wykaz ten bedzie zawierat nastepujace dane:
oznaczenie adresata, optate oraz informacje o jej rodzaju, a w przypadku przesytek
nierejestrowanych zestawienie ilosciowe.

11. Przedstawiciel Wykonawcy dorecza pisma osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub miejscu



pracy. Pisma mogg by¢ doreczone rowniez w lokalu organu administracji publicznej, jezeli przepisy
szczegolne nie stanowig inaczej. W razie niemoznosci doreczenia pisma w sposob okreslony w
zdaniu 1 i 2, a takze w razie koniecznej potrzeby, przedstawiciel Wykonawcy doreczy pisma w
kazdym miejscu, gdzie adresata zastanie. W przypadku nieobecnosci adresata pismo dorecza, za
pokwitowaniem, dorostemu domownikowi,sgsiadowi lub dozorcy domu, jezeli osoby te podjety sie
oddania pisma adresatowi. O doreczeniu pisma sgsiadowi lub dozorcy zawiadamia adresata,
umieszczajgc zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy to nie jest mozliwe, w
drzwiach mieszkania. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy
adresat moze odebrac list lub przesytke. Termin do odbioru przesyiki przez adresata wynosi 14 dni
liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka
jest ,awizowana” dwukrotnie. Po uplywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest
Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

12.Warto$¢ naleznosci za swiadczenie ustug pocztowych obliczana bedzie w okresach
miesiecznych, jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w formularzu ofertowym za dany
rodzaj przesyiki oraz rzeczywistej ilosci przesytek danego rodzaju.

13. Wykazane w formularzu ofertowym ilosci przesytek listowych kazdego rodzaju, zostaty
okreslone szacunkowo na podstawie danych z kolejnych 12 miesiecy w celu obliczenia wartosci
oferty i nie sg ilosciami zobowigzujgcymi Zamawiajgcego.

14.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilosci wskazanych przesytek.
Okreslone rodzaje i ilosci poszczegdlnych przesytek mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego. Zmniejszenie lub zwiekszenie ilosci przesytek nie stanowi zmiany umowy.

15. Uzyte w formularzu ofertowym okreslenia zwigzane z opisem przedmiotu zaméwienia
oznaczaja:

a) przesytka priorytetowa (kategoria) — przesytka listowa majgca pierwszenstwo w procesie
doreczania przed pozostatymi przesytkami, czas jej doreczenia jest krotszy,

b) przesytka ekonomiczna (kategoria) — przesytka listowa nierejestrowana lub polecona, nie
bedgca przesytkg priorytetowa,

c) przesytka rejestrowana — przesylka przyjeta za pokwitowaniem przyjecia i doreczana za
pokwitowaniem odbioru,

d) przesytka polecona — przesytka rejestrowana przemieszczana i doreczana w sposéb
zabezpieczajgcy przed jej utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

e) zwrotne potwierdzenie odbioru — zwrécone nadawcy potwierdzenie odbioru zawierajgce date i
podpis odbiorcy, stanowigcy potwierdzenie otrzymania przesytki listowej,

f) wymiary przesytek listowych:

FORMAT S to przesytki o wymiarach:

MINIMUM -wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM -zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dlugos¢ 230 mm,
szerokos¢ 160 mm

FORMAT M to przesytki o wymiarach:

MINIMUM wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM -Zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 325 mm,
szeroko$¢ 230mm

FORMAT L to przesytki o wymiarach:

MINIMUM -wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM -suma dtugoéci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiaréw (dlugos¢) nie moze przekroczyé 600 mm

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2mm.

16. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Istotne postanowienia umowy:

1. Ustugi pocztowe, ktére sg przedmiotem zamowienia, bedg realizowane na zasadach
okreslonych w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w szczegolnosci:

a) ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe (tj. DU. z 2018 r., poz. 2188 z pézn. zm),

b) rozporzgdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 474 z p6zn. zm.),



c) ustawy z dnia 14 czerwca 1964r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2018
poz. 2096 z pozn. zm.)

2. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych dla Zamawiajgcego — Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi ul. 17Lipca 27, 41-250 Czeladz

3. Do zakresu przedmiotu zamodwienia nalezy zaliczy¢:

a) ustugi pocztowe w obrocie krajowym o wadze do 2000g i zagranicznym (kraje Europy) o wadze
do 50 g dla przesytek listowych,

b) doreczenie zwrotéw przesytek listowych, ktére nie zostaly doreczone adresatowi po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.

4. Wykonawca bedzie swiadczyt ustugi pocztowe od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00
do 17.00. Zamawiajgcy sam bedzie dostarczat przesyiki pocztowe do siedziby placéwki pocztowe;j
Wykonawcy znajdujgcej sie na terenie miasta Czeladz. W przypadku gdy odlegtos¢ siedziby
placowki pocztowej od siedziby Zamawiajgcego przekracza 1,1 km, Wykonawca zobowigzany
bedzie do bezptatnego odbioru przesytek do nadania z siedziby Zamawiajgcego w godzinach
pracy Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi.

5. Zamawiajgcy bedzie korzystat wytgcznie ze swoich opakowan przesytek

6. Zamawiajgcy kazdorazowo przygotuje wykaz przesytek listowych rejestrowanych
przeznaczonych do nadania przez Wykonawce. Wykaz ten bedzie zawierat nastepujace dane:
oznaczenie adresata, opfate oraz informacje o jej rodzaju, a w przypadku przesytek
nierejestrowanych zestawienie ilosciowe.

7. Pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru, dla przesytek za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru, Zamawiajgcy bedzie sam odbierat z siedziby placéwki pocztowej w dni robocze od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 17.00. W przypadku gdy odlegtos¢ siedziby
placowki pocztowej od siedziby Zamawiajgcego przekracza 1,1 km, Wykonawca bedzie doreczat
potwierdzenia odbioru bezposrednio do Zamawiajgcego w godzinach pracy MOPS.

8. Wykonawca okresli powdd niepodjecia przez adresata zwrdconej przesyiki.

9. Kazda przesytka wpisana bedzie do prowadzonej ewidencji nadawczej, prowadzonej w dwoch
egzemplarzach, z ktérych oryginaty bedg przeznaczone dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopie stanowi¢ bedg potwierdzenie nadania danej partii przesytek dla Zamawiajgcego.

10. Wykonawca dostarczy bezptatnie Zamawiajgcemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dla
przesytek krajowych i zagranicznych. Zamawiajgcy bedzie rowniez nadawat przesytki za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru na podstawie Kodeksu postepowania administracyjnego, ktére zapewni
we wiasnym zakresie.

11. Ze wzgledu na specyfikacje przesytek rejestrowanych Zamawiajgcego, Zamawiajgcy wymaga
przestrzegania przez wykonawce nw. wymogéw ustawowych w odniesieniu do dokumentéw w
zakresie : Skutkow nadania pisma (moc doreczenia) — m.in., zob. art 57 § 5 pkt. 2 ustawy —
Kodeks postepowania administracyjnego /termin uwaza sie za zachowany jezeli przed jego
uptywem pismo zostato nadane w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego, art. 162
§ 2- KPC / oddanie pisma procesowego w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego
jest rownoznaczne z wniesieniem go do sadu/, art. 12 § 6 pkt 2-ordynacja podatkowa / Termin
uwaza sie za zachowany jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej placowce
pocztowej operatora wyznaczonego.

12. Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej czes¢ przesytek zostanie nadana przez inny
podmiot w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego, w wyniku czego na przesytkach lub dowodzie
nadania przesyiki bedzie figurowat inny podmiot niz Zamawiajacy

13. W przypadku uszkodzenia przesytki, Wykonawca ma obowigzek jg zabezpieczy¢.

14. Przesyiki listowe bedg przekazywane Wykonawcy sukcesywnie przez caty czas trwania
umowy. Okreslona ilos¢ przesytek w formularzu cenowym jest iloscig okreslong szacunkowo i
moze ulec zmianie — obnizeniu lub powiekszeniu — w zaleznosci od rzeczywistych potrzeb
Zamawiajgcego. Wykonawca wyraza na to zgode i zrzeka sie wszelkich ewentualnych roszczen z
tego tytutu wobec Zamawiajgcego.

15. Umowa zostanie zawarta na czas okreslony od dnia jej zawarcia do dnia 31.12.2020r.

16. Ustala sie odpowiedzialnos¢ Wykonawcy za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy
zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa w tym zakresie.

17. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze odstgpi¢c od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych



okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zgdac¢ wytgcznie wynagrodzenia naleznego
z tytulu wykonania czesci umowy, co zostanie potwierdzone protokotem sporzgdzonym przez
przedstawicieli obu stron.

18. Ceny jednostkowe za poszczegdlne rodzaje przesytek, w okresie obowigzywania umowy mogg
ulec zmianie w przypadku:

- ustawowej zmiany obowigzku podatkowego Wykonawcy w zakresie podatku od towardéw i ustug
(VAT),

- zmiana cennika powszechnych ustug pocztowych zatwierdzonych przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub w sposdb dopuszczony przez obowigzujgce przepisy Prawa
pocztowego.

19. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 18. Wykonawca powiadomi
Zamawiajgcego w formie pisemnej, a realizacja umowy bedzie nastepowaé¢ wg aktualnie
obowigzujgcego cennika ustug pocztowych.

20. Rozliczenia finansowe wykonanych ustug pocztowych, bedg dokonywane w okresach
miesiecznych, z uwzglednieniem cen jednostkowych brutto ujetych w formularzu oferty. W
przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nie ujetych w formularzu oferty, podstawg
rozliczen bedg ceny zgodne z aktualnie obowigzujgcym cennikiem Wykonawcy.

21. Ptatnos¢ za wykonane ustugi pocztowe dokonywane bedzie:

a) w formie ptatnosci ,z dotu”, w kwocie réwnej sumie jednostkowych opfat, stwierdzonej na
podstawie dokumentow nadawczych i oddawczych, w miesiecznym okresie rozliczeniowym,
przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce. Wykonawca wystawi fakture VAT
w terminie 7 dni po zakonczeniu okresu rozliczeniowego z terminem pfatnosci wynoszacym 30
dni, liczonym od daty wystawienia faktury. Na przelewie Zamawiajgcy okresli tytut wptaty — wptata

za fakture nr.........ccccoeeeee. Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien uznania rachunku bankowego
Wykonawcy. O zmianie rachunku bankowego Wykonawca zawiadomi niezwtocznie
Zamawiajgcego.

b) w przypadku nieterminowego uregulowania naleznosci Zamawiajgcy zaptaci odsetki ustawowe
za kazdy dzieh w opdznieniu zapfaty naleznosci.

22. Kazda ze stron ma prawo wypowiedzie¢ umowe z jednomiesiecznym okresem wypowiedzenia,
liczonym na koniec okresu rozliczeniowego.

23. Zamawiajgcemu przystuguje prawo Kkorzystania z programoéw rabatowych (upustowych)
oferowanych przez Wykonawce w toku realizacji umowy.

24. Osoby podpisujgce umowe w imieniu Wykonawcy, powinny dotgczy¢ do umowy dokumenty
potwierdzajgce ich umocowanie do podpisywania umowy o ile umocowanie to nie wynikato z
dokumentéw wczeséniej przedtozonych do niniejszego postepowania.

Ze wzgledu na specyfike wykonywanych czynnosci Zamawiajgcy wymaga, aby nadanie

przesytki w placéwce operatora skutkowato:

1) zachowaniem terminow, o ktérych mowa w:

- art. 12 § 6 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r Ordynacja podatkowa ( t. . Dz.U. z 2019 r.

poz. 900) pézn. zm.);

- art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r Kodeks postepowania
administracyjnego (tj. Dz. U. z 2018 poz. 2096 z p6zn. zm.)

o - art. 124 ustawy z dnia 4 sierpnia 1997r Kodeks postepowania karnego (j. Dz. U. z
2018, poz. 1987 z pdzn. zm);
2) whniesieniem pisma do sadu, o ktérym mowa w:
o - art. 165 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964r Kodeks postepowania cywilnego

(Dz.U. 22018 r., poz. 1360 z pézn. zm);
e art. 83 § 3 ustawy z 30 sierpnia 2002r Prawo o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi (tj. Dz. U. z 2018 poz. 1302 z p6zn. zm.)
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