Zarzadzenie Nr 27/2019
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi
z dnia 22 listopada 2019 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej
w Czeladzi.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz.U. z 2019 poz. 351 z pdzniejszymi zmianami) oraz Zarzgdzenia Nr 13/2019 Dyrektora Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi z dnia 24 kwietnia 2019r. w sprawie wprowadzenia Instrukgji
gospodarki majgtkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie
w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Czeladzi.

Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi
zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej sktadnikow majatkowych w Miejskim Osrodku
Pomocy Spotecznej w Czeladzi przez komisje inwentaryzacyjng w skiadzie:

— Anna Mentel — Przewodniczacy
— Anna Wdjcik — Czionek
— Olga Frac — Czionek

§ 2. Inwentaryzacjg nalezy objgé nastepujgce sktadniki majgtkowe:

1) srodki pieniezne (z wyjgtkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych) oraz depozyty, gwarancje
bankowe i ubezpieczeniowe ztozone jako zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw

- spis z natury (w formie protokotu kontroli kasy),

- na ostatni dzien roku obrotowego;

2) druki Scistego zarachowania,
- spis z natury,
- ha ostatni dzien roku obrotowego;

3) srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych ,
- uzyskanie pisemnego potwierdzenia od banku prawidtowosci wykazanego salda,
- na ostatni dzien roku obrotowego;

4) grunty,

- poréwnanie danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej wartosci tych
sktadnikow,

- na ostatni dzien roku obrotowego;

5) wartosci niematerialne i prawne,

- poréwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej wartosci tych
skfadnikéw,

- na ostatni dzien roku obrotowego;

6) naleznosci (z wytgczeniem naleznosci spornych, watpliwych, publicznoprawnych i od o0s6b nie
prowadzgcych ksigg rachunkowych),

- uzyskanie pisemnego potwierdzenia od kontrahenta prawidtowosci salda wykazanego w ksiegach
rachunkowych

- na ostatni dzien roku obrotowego,

7) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,
- poréwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej wartosci,
- ha ostatni dzien roku obrotowego;



8) naleznosci i zobowigzania publicznoprawne oraz dotyczace oséb nieprowadzacych ksigg rachunkowych;
- poréwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej wartosci,
- na ostatni dzien roku obrotowego;

9) nalezno$ci sporne i watpliwe,
- poréwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej wartosci,
- ha ostatni dzien roku obrotowego;

§ 3. Powoluje sie zespot spisowy w sktadzie jak w § 1 dla przeprowadzenia spisu z natury:
— $rodkéw pienieznych w kasie,
— drukéw $cistego zarachowania.

§ 4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na 31.12.2019r.

§ 5. Zobowigzuje Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do:
— pobrania arkuszy spisowych z Dziatu Metodyczno-Administracyjnego,
— sprawowania nadzoru nad przebiegiem i dokumentowaniem inwentaryzacji w celu zapewnienia
sprawnego i terminowego przeprowadzenia inwentaryzacji,
— sporzadzenia sprawozdania z przeprowadzonej inwentaryzaciji.

§ 6. Cztonkdéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7. Zobowigzuje komisje do:

— przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

— przestrzegania ogdlnie obowigzujgcych przepisbw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobdw
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem jednostki, inwentaryzac;ji
majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

— sporzadzenia rozliczenia inwentaryzaciji,

— przeditozenia protokotu z zakonczenia inwentaryzacji.

§ 8. Ostateczny termin zakonczenia i rozliczenia wynikéw inwentaryzacji ustalam na 15.01.2020 rok.
§ 9. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Gtéwnemu Ksiegowemu.
§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej

w Czeladzi

mgr Aneta J6zwin-Rybska



