MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ
41-250 CZELADZ; UL. 17 LIPCA 27
tel. (032) 265-14-42, (032) 265-68-11

www.mops.czeladz.pl, e-mail: mops@mops.czeladz.pl

Czeladz 03.02.2020r
DFK.261.12.2020.TP

Zaproszenie do ztozenia oferty cenowej w trybie art. 4 pkt 8
ustawy Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.)

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej z siedzibg w Czeladzi przy ul.17 Lipca 27, stosujgc zasade
konkurencyjno$ci zwraca sie z prosbg o ztozenie oferty cenowej na:

"Dostawe dwoch urzadzen wielofunkcyjnych i niszczarki”

. Zamawiajacy:

Miasto Czeladz- Miejski Osrodek Pomocy Spoteczne;j
ul. ul. 17 Lipca 27

41-250 Czeladz

tel. faks. 32 265 14 42, e-mail: mops@mops.czeladz.pl

Il. Przedmiot zamoéwienia

2.1 Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa fabrycznie nowych urzadzen zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia — specyfikacjg techniczng, stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego oraz
na warunkach okreslonych w projekcie umowy, stanowigcym zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego. Przedmiot zamoéwienia okreslony zostat we Wspdlnym Stowniku Zaméwien
nastepujgcymi kodami i nazwami (CPV):

30191400-8 Niszczarki
30232110-8 Drukarki laserowe

lll. Termin realizacji zamoéwienia:
Wymagany termin realizacji przedmiotu zaméwienia: 14 dni od dnia zawarcia umowy

IV. Opis sposobu obliczania ceny:

Cena oferty winna by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie
Poprawki winny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby uprawnionej
Cena oferty powinna wynika¢ z kalkulacji wiasnej Wykonawcy i obejmowaé wszystkie
koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu realizacji zamoéwienia

e Wykonawca winien okresli¢ ceny brutto z doktadnoscig do 1 grosza (tj. do dwéch miejsc po
przecinku) w rozumieniu ustawy z dnia 9 maja 2014r o informowaniu o cenach towardow
i ustug ( t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 178).

V. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami:

W niniejszym postgpowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy
i Wykonawcy przekazuja:

a) pisemnie na adres: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. ul. 17 Lipca 27, 41-250 Czeladz
b) faksem pod numer: 32/ 265-68-11
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¢) lub drogg elektroniczng na adres e-mail: zamowienia@mops.czeladz.pl
Korespondencja kierowana do Zamawiajgcego powinna by¢ opatrzona numerem referencyjnym
sprawy tj. DFK.261.12.2020.TP

Forma pisemna zastrzezona jest do ztozenia oferty wraz z zatgcznikami, w tym oswiadczen i
dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkédw udzialu w postepowaniu oraz
petnomocnictw.

Do kontaktu w sprawie realizacji zamoéwienia upowazniony jest:

Dominik Ledwon, Pawet Gzik, tel. (32) 265 14 42
godziny pracy MOPS Czeladz — pn. 7% - 17 wt. — czw. 7% — 15 % pt. — 7% — 14%,

VI. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Oferta winna by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej, czytelnie w jezyku polskim.

2. Dokumenty wystawione w jezyku obcym skfada sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

3. Oferte nalezy sktada¢ na formularzu stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.
Oferta musi zawierac:

a) zatgcznik nr 1 opis przedmiotu zamowienia — specyfikacja techniczna (element oferty)

b) zatgcznik nr 2 — formularz oferty

4. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy a kserokopie dokumentéw — potwierdzone na kazdej stronie ,za zgodno$¢
z oryginatem” przez w/w osoby.

5. W przypadku sporzadzania oferty przez osobe/ osoby inne niz uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy (zgodnie z odpisem z wiasciwego rejestru) wymagane jest dotgczenie stosownego
petnomocnictwa. Petnomocnictwo skiada sie¢ w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej
notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem.

6. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca dokonat poprawek, muszg by¢ parafowane
przez osobe podpisujgcg oferte. Wykonawca nie bedzie dokonywaé zmian w istniejgcej tresci
formularzy przekazanych przez Zamawiajgcego, a w szczegdlnosci usuwac i/lub dodawaé
jakichkolwiek jego zapisow.

7. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

8. Oferte nalezy sktada¢ w jednym egzemplarzu,

9. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych

10. Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych tj. zaktadajgcych inny sposob
wykonania zamdwienia niz opisany przez Zamawiajgcego.

11. Wszystkie koszty sporzgdzenia oferty w tym réwniez koszty ewentualnych tlumaczen
i uwierzytelnien dokumentéw, ponosi wykonawca, niezaleznie od wynikéw postepowania.

VIl. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

1. Miejsce i termin skiadania ofert:

Oferty nalezy sktadaé w Sekretariacie pok. nr 9 Miejskiego OSrodka Pomocy Spotecznej
w Czeladzi ul.17 Lipca 27 nie p6zniej niz do godziny 09:00 dnia 11.02.2020r.

Opakowanie i oznakowanie ofert
Oferte nalezy sktadaé w nieprzejrzystej, zaklejonej kopercie lub opakowaniu.
Oferta winna by¢ zaadresowana do Zamawiajgcego na adres:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Czeladzi
ul. 17 Lipca 27
41- 250 Czeladz
i oznakowana nastepujaco:



OFERTA NA :

"Dostawe dwoch urzadzen wielofunkcyjnych i niszczarki"

Nie otwiera¢ przed dniem 11.02.2020r. godz. 9:30

oraz winna by¢ opatrzona nazwg i doktadnym adresem oferenta.
2. Dostarczenie oferty Zamawiajgcemu.

Oferta moze by¢ dostarczona osobiscie przez Wykonawce do siedziby Zamawiajgcego lub
przestana pocztg na adres Zamawiajgcego pod warunkiem, ze zostanie ona dostarczona przed
uptywem wyznaczonego terminu. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za oferty przestane
drogg pocztowg. Oferty dostarczone Zamawiajgcemu po wyznaczonym terminie do ich sktadania
zostang niezwiocznie zwrécone Wykonawcy bez ich otwierania. Oferty, ktore nadejdg pocztg
w kopertach lub opakowaniach zewnetrznych naruszonych lub nie zaklejonych bedg traktowane
jako odtajnione i zwrécone Wykonawcom bez rozpatrzenia.

IIX. Badanie ofert.

Podczas badania waznosci ofert oraz ich oceny Zamawiajacy zastrzega, iz w toku sprawdzania
dokumentéw, w przypadku tego wymagajacym, bedzie miat prawo zadaé od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych dokumentéw i tresci oferty, a takze bedzie miat prawo
wezwania do uzupetnienia wymaganych, jesli nie zostang one ztozone lub beda zawieraé btedy.
Zamawiajgcy bedzie miat rowniez prawo zadaé¢ wyjasnien od Wykonawcow, ktérych oferty beda
zawieraC razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia. Oferty nie spetniajgce
warunkéw okreslonych w niniejszym zaproszeniu zostang odrzucone.

IX. Kryteria wyboru oferty

Przy ocenie i wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi
kryteriami :

Cena — waga 100%

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizszg ceng. Cena winna obejmowac wszystkie
koszty jakie poniesie Wykonawca w zwigzku z realizacjg zaméwienia w tym koszty transportu.
Oferty nie spetniajgce warunkéw okreslonych w niniejszym zaproszeniu zostang odrzucone.

X. Informacja dotyczaca wyboru najkorzystniejszej ofert

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcow pisemnie, faxem,
mailem.

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w przypadku :

- braku minimum 1 oferty nie podlegajgcej odrzuceniu

- gdy cena najkorzystniejszej oferty bedzie przekraczaé kwote jaka Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na realizacj¢ zamoéwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwigkszyé kwote na
realizacje zaméwienia do ceny oferty najkorzystniejsze;.

- wystapita istotna zmiana okolicznoéci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidzied,
- postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamoéwienia.

Xl. Informacja w zakresie przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych oso-
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bowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,RODQ’”, informuje, ze: = administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Po-
mocy Spotecznej, ul. 17 Lipca 27, 41-250 Czeladz.
= inspektorem ochrony danych osobowych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Czeladzi
jest Pani Justyna Sowula - Dyrka, kontakt: mail: iodo@mops.czeladz.pl , tel.32/265-14-42
= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwig-
zanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia na dostawe dwoch urzadzen wielofunkcyj-
nych i niszczarki. prowadzonym w trybie art 4 pkt.8 - tryb niepodlegajgcy Ustawie z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 poz 1843) zgodnie z art. 4 ust. 8 -
Ustawy nie stosuje sie do zamdwien i konkurséw, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zto-
tych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.
= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zosta-
nie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy — Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2019 poz 1843), dalej ,ustawa Pzp”,
= Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w poste-
powaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wy-
nikajg z ustawy Pzp;
= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposoéb zauto-
matyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,;
= posiada Pani/Pan: — na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/
Pana dotyczacych; — na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych oso-
bowych **; — na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwa-
rzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
*** — prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
= nie przystuguje Pani/Panu: — w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia
danych osobowych; — prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego
administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony
danych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowiern umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkoéw ochrony prawnej lub w
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czionkowskiego.

UWAGI KONCOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru kolejnej wsréd najkorzystniejszych ofert, jezeli
oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia umowy
w przedmiocie realizacji przedmiotu niniejszego zamdéwienia.

2. Wytoniony Wykonawca prowadzacy dziatalno$é gospodarczg jako czynny podatnik VAT bedzie
zobowigzany do wskazania przed zawarciem umowy numeru rachunku bankowego znajdujgcego
sie w wykazie podatnikéw, ktory to rachunek zostanie wskazany w umowie zawartej z Wykonawcg
jako rachunek, na ktéry Zamawiajgcy bedzie dokonywac przelewu srodkéw pienieznych celem roz-




liczenia z tytutu $wiadczonych ustug.

Zalaczniki:

1. Opisem przedmiotu zamoéwienia — specyfikacja techniczna
2. Formularz ofertowy

3. Projekt umowy

-zat. nr1
-zat. nr2
-zat. nr3




