Zarzadzenie Nr 23/2016

Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi
z dnia 28 listopada 2016 roku

w sprawie : przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w
Czeladzi.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz.U. z 2016r poz.1047 z pdzniejszymi zmianami) oraz Zarzadzenia Nr 23/2015 Dyrektora Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi z dnia 15 pazdziernika 2015r w sprawie wprowadzenia Instrukciji
gospodarki majgtkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie
w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Czeladzi.

Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi
ustala co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej sktadnikow majgtkowych w Miejskim Osrodku Pomocy
Spotecznej w Czeladzi przez komisje inwentaryzacyjng w skiadzie:

— lwona Wojtacha - przewodniczgcy
— Artur Pycela - cztonek
— Stefania Jakubczyk - cztonek

§2
Inwentaryzacjg nalezy objg¢ nastepujace sktadniki majgtkowe:

1) droga spisu z natury:
— srodki pieniezne w kasie,
—  czeki,
— depozyty,
— gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe ztozone jako zabezpieczenie nalezytego wykonania umoéw,
— druki Scistego zarachowania
w dniu 31 grudnia 2016r.

2) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow:

— naleznosci i zobowigzania, z wyjgtkiem nalezno$ci spornych i watpliwych, publicznoprawnych,
naleznosci od pracownikéw oraz oséb nieprowadzgcych ksigg rachunkowych — na dzieh
30 listopada 2016 r,

— $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych ( w tym srodki pieniezne stanowigce
zabezpieczenie nalezytego wykonania uméw) — na dzien 31 grudnia 2016 .

3) w drodze weryfikacji sald przez poréwnanie wiasciwych dokumentéw zrédtowych lub wtérnych
z zapisami w ksiegach rachunkowych:

— naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,

— naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,

— naleznosci i zobowigzania dotyczgce oséb nieprowadzgcych ksigg rachunkowych,

— grunty,

— salda ,zerowe” z kontrahentami,

— wartosci niematerialne i prawne.

§3

Powotuje sie zespot spisowy w sktadzie jak w § 1 dla przeprowadzenia spisu z natury:
— Srodkoéw pienieznych w kasie,
— drukoéw Scistego zarachowania.



§4

Zobowigzuje pracownikéw Dziatu Finansowo — Ksiegowego, do przeprowadzenia w drodze weryfikacji sald
przez poréwnanie wtasciwych dokumentéw zrédtowych lub wtérnych z zapisami w ksiegach rachunkowych,
sktadnikow majatkowych o ktérych mowa w § 2 pkt 2i 3.

§5

Zobowigzuje Przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej do:
— sprawowania nadzoru nad przebiegiem i dokumentowaniem inwentaryzacji w celu zapewnienia
sprawnego i terminowego przeprowadzenia inwentaryzaciji,
— sporzgdzenia sprawozdania z przeprowadzonej inwentaryzaciji.

§6
Czlonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7

Zobowigzuje komisje do:
- przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

- przestrzegania ogolnie obowigzujagcych przepisbw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem jednostki, inwentaryzaciji
majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

— przedtozenia protokotu z zakohczenia inwentaryzaciji.
§8

Ostateczny termin zakonczenia i rozliczenia wynikéw inwentaryzacji ustalam na 12.01.2017 rok.
§9

Wykonanie zarzadzenia powierzam Giéwnemu Ksiegowemu.
§10

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Czeladzi
mgr Aneta J6zwin-Rybska



