Czeladz dn. 28.12.2017r.

Zamawiajgcy Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Czeladzi w zwigzku z zapytaniem do tresci

zawartej w zaproszeniu do sktadania ofert dokonuje modyfikacji Warunkéw Zamowienia na:
~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi w okresie od 01.01.2018r do 31.12.2018r”.

W zaproszeniu do sktadania ofert jest:

Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia
Opis przedmiotu zaméwienia

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Czeladzi w okresie od 01.01.2018r do 31.12.2018r.
(CPV):
64110000 - 0 ustugi pocztowe
64112000 - 4 ustugi pocztowe dotyczace listow

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi w zakresie przyjmowania,
sortowania, przemieszczanie i doreczania przesytek, zwrotu potwierdzen odbioru oraz przesytek
niedoreczonych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy
(zgodnie z Rozdziatem 5-Doreczenia, ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania
administracyjnego (ij. Dz. U. z 2017 poz. 1257 z pézn. zm.);

2. Przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doreczenie wszystkich przesytek pocztowych oraz
ich ewentualny zwrot i reklamacje, Wykonawca zobowigzany jest swiadczy¢ zgodnie z
powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, a w szczegolnosci: ustawg z dnia 23 listopada
2012r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1481z p6zn. zm), wraz z przepisami
wykonawczymi wydanymi na jego podstawie, przepisami dotyczgcymi doreczen zawartymi w
ustawie z dnia 14 czerwca 1964r — Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2017 poz.
1257 z pézn. zm.);, ustawie z dnia 17 listopada 1964 — Kodeks postepowania cywilnego (Dz.U. z
2016 r., poz. 1822 z pdzn. zm), ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (tj. Dz.U. z
2017r., poz. 459 z pdzn. zm.)

3. Szczegobtowe warunki Swiadczenia ustug zostaly zawarte w ,Istotnych Postanowieniach”

4. Zamawiajgcy zastrzega, ze miejscem nadania przesytek musi by¢ punkt wskazany na terenie
miasta Czeladz. W przypadku braku posiadania takiego punktu, Wykonawca zobowigzany jest do
odbioru przesytek codziennie (w dni robocze od poniedziatku do pigtku) w godzinach pracy
Zamawiajgcego z siedziby Zamawiajgcego tj. ul. 17 Lipca 27, 41-250 Czeladz, parter pokdj nr 6.
Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowac bedzie codziennie (w dni
robocze), w dniu ich przekazania przez Zamawiajgcego. W przypadku przesytek priorytetowych
przekazanych przez Zamawiajgcego do godz. 15.00, ich nadanie nastepowa¢ bedzie w dniu ich
nadania. Zamawiajgcy zastrzega, ze dla wskazanych, wysytanych przesytek listowych w obrocie
krajowym ustuga bedzie realizowana w gwarantowanym terminie doreczenia tj. dla przesytek
nadanych na obszar wojewddztwa Slgskiego: od dnia nadania nie dtuzej jak 3 dni z wytgczeniem
sobét i dni wolnych od pracy, natomiast dla przesytek nadanych na obszar kraju: od dnia nadania
nie dtuzej jak 5 dni z wytgczeniem sobét i dni wolnych od pracy.

5. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesytce listowej nazwy odbiorcy wraz z
jego adresem okreslajgc rodzaj przesyiki /zwykia, polecona, priorytet czy ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru — ZPO/ oraz umieszczenia na stronie adresowej kazdej nadawane;j
przesytki nadruku okreslajgcego petng nazwe i adres Zamawiajgcego.

6. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ nanoszenia innych nadrukéw/znakéw optaty na
przesytkach, o ile nie bedg one zakrywaé¢ nadruku adresu firmowego Zamawiajgcego.

7. Dla potrzeb identyfikacji przesytek nadawanych na teren wojewddztwa slgskiego i poza obszar
wojewoddztwa $lgskiego, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ umieszczenia przez Zamawiajgcego
na poszczegoélnych przesytkach w obrocie krajowym oznaczen rdznicujgcych przesytki nadane w
obszarze wojewddztwa $lgskiego i teren poza wojewodztwo Slgskie.



8. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wtasciwego przygotowania przesytek oraz sporzgdzania
zestawien do przesytek.

9. Zamawiajgcy bedzie korzystat wytgcznie ze swoich opakowan przesytek

10. Zamawiajgcy kazdorazowo przygotuje wykaz przesytek listowych rejestrowanych
przeznaczonych do nadania przez Wykonawce. Wykaz ten bedzie zawierat nastepujgce dane:
oznaczenie adresata, optate oraz informacje o jej rodzaju, a w przypadku przesytek
nierejestrowanych zestawienie ilosciowe.

11. Przedstawiciel Wykonawcy dorecza pisma osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub miejscu
pracy. Pisma mogg by¢ doreczone rowniez w lokalu organu administracji publicznej, jezeli przepisy
szczegolne nie stanowig inaczej. W razie niemoznosci doreczenia pisma w sposob okreslony w
zdaniu 1 2, a takZze w razie koniecznej potrzeby, przedstawiciel Wykonawcy dorecz pisma w
kazdym miejscu, gdzie adresata zastanie. W przypadku nieobecno$ci adresata pismo dorecza, za
pokwitowaniem, dorostemu domownikowi,sgsiadowi lub dozorcy domu, jezeli osoby te podjety sie
oddania pisma adresatowi. O doreczeniu pisma sgsiadowi lub dozorcy zawiadamia adresata,
umieszczajgc zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy to nie jest mozliwe, w
drzwiach mieszkania. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy
adresat moze odebrac list lub przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni
liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka
jest ,awizowana” dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest
Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

12.Wartos$¢ naleznosci za $wiadczenie ustug pocztowych obliczana bedzie w okresach
miesiecznych, jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w formularzu ofertowym za dany
rodzaj przesyiki oraz rzeczywistej ilosci przesytek danego rodzaju.

13. Wykazane w formularzu ofertowym ilosci przesytek listowych kazdego rodzaju, zostaty
okreslone szacunkowo na podstawie danych z kolejnych 12 miesiecy w celu obliczenia wartosci
oferty i nie sg ilosciami zobowigzujgcymi Zamawiajgcego.

14.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilosci wskazanych przesytek.
Okreslone rodzaje i ilosci poszczegdlnych przesytek mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego. Zmniejszenie lub zwiekszenie ilosci przesytek nie stanowi zmiany umowy.

15. Uzyte w formularzu ofertowym okreslenia zwigzane z opisem przedmiotu zamdéwienia
oznaczaja:

a) przesytka priorytetowa (kategoria) — przesytka listowa majgca pierwszenstwo w procesie
doreczania przed pozostatymi przesytkami, czas jej doreczenia jest krotszy,

b) przesytka ekonomiczna (kategoria) — przesytka listowa nierejestrowana lub polecona, nie
bedaca przesytka priorytetows,

c) przesylka rejestrowana — przesytka przyjeta za pokwitowaniem przyjecia i doreczana za
pokwitowaniem odbioru,

d) przesytka polecona — przesytka rejestrowana przemieszczana i doreczana w sposéb
zabezpieczajacy przed jej utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

e) zwrotne potwierdzenie odbioru — zwrdécone nadawcy potwierdzenie odbioru zawierajgce date i
podpis odbiorcy, stanowigcy potwierdzenie otrzymania przesytki listowej,

f) wymiary przesytek listowych: ,,gabaryt A”- przesytki o wymiarach:

- minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140mm,

- maximum: zaden z wymiaréw nie moze przekroczyc¢: grubosé 20 mm, dtugosé 325mm, szerokosc
230 mm.

»gabaryt B” - przesytki o wymiarach:

- minimum: jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysokos$¢ 20 mm lub dtugosé 325 mm lub
szerokos¢ 230 mm

- maksimum: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiaréw (dlugos¢) nie moze przekroczy¢é 600 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2mm.

16. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Istotne postanowienia umowy :

1. Ustugi pocztowe, ktére sg przedmiotem zamédwienia, bedg realizowane na zasadach



okreslonych w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w szczegdlnosci:
a) ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1481z pdzn. zm),

b) rozporzgdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013r., poz. 1468 z pdzn. zm.),

c) ustawy z dnia 14 czerwca 1964r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2017
poz. 1257 z pézn. zm.)

2. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych dla Zamawiajgcego — Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi ul. 17Lipca 27, 41-250 Czeladz

3. Do zakresu przedmiotu zaméwienia nalezy zaliczy¢:

a) ustugi pocztowe w obrocie krajowym o wadze do 2000g i zagranicznym (kraje Europy) o wadze
do 50 g dla przesyiek listowych,

b) doreczenie zwrotdw przesytek listowych, ktére nie zostaty doreczone adresatowi po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.

4. Wykonawca bedzie Swiadczyt ustugi pocztowe od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00
do 17.00. Zamawiajgcy sam bedzie dostarczat przesyitki pocztowe do siedziby placowki pocztowej
Wykonawcy znajdujgcej sie na terenie miasta Czeladz. W przypadku gdy odlegtos¢ siedziby
placéwki pocztowej od siedziby Zamawiajgcego przekracza 1,1 km, Wykonawca zobowigzany
bedzie do bezptatnego odbioru przesytek do nadania z siedziby Zamawiajgcego w godzinach
pracy Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi.

5. Zamawiajgcy bedzie korzystat wytgcznie ze swoich opakowan przesytek

6. Zamawiajgcy kazdorazowo przygotuje wykaz przesytek listowych rejestrowanych
przeznaczonych do nadania przez Wykonawce. Wykaz ten bedzie zawierat nastepujgce dane:
oznaczenie adresata, optate oraz informacje o jej rodzaju, a w przypadku przesytek
nierejestrowanych zestawienie ilosciowe.

7. Pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru, dla przesytek za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru, Zamawiajgcy bedzie sam odbierat z siedziby placowki pocztowej w dni robocze od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 17.00. W przypadku gdy odlegtos¢ siedziby
placéwki pocztowej od siedziby Zamawiajgcego przekracza 1,1 km, Wykonawca bedzie doreczat
potwierdzenia odbioru bezposrednio do Zamawiajgcego w godzinach pracy MOPS.

8. Wykonawca okresli powdd niepodjecia przez adresata zwrdconej przesyiki.

9. Kazda przesytka wpisana bedzie do prowadzonej ewidencji nadawczej, prowadzonej w dwdch
egzemplarzach, z ktoérych oryginaty bedg przeznaczone dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopie stanowic¢ bedg potwierdzenie nadania danej partii przesytek dla Zamawiajgcego.

10. Wykonawca dostarczy bezptatnie Zamawiajgcemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dla
przesytek krajowych i zagranicznych. Zamawiajgcy bedzie rowniez nadawat przesytki za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru na podstawie Kodeksu postepowania administracyjnego, ktére zapewni
we wtasnym zakresie.

11. Ze wzgledu na specyfikacje przesytek rejestrowanych Zamawiajgcego, Zamawiajgcy wymaga
przestrzegania przez wykonawce nw. wymogow ustawowych w odniesieniu do dokumentow w
zakresie : Skutkéw nadania pisma (moc doreczenia) — m.in., zob. art 57 § 5 pkt. 2 ustawy —
Kodeks postepowania administracyjnego /termin uwaza sie za zachowany jezeli przed jego
uptywem pismo zostato nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego, art. 162
§ 2- KPC / oddanie pisma procesowego w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego
jest réwnoznaczne z wniesieniem go do sadu/, art. 12 § 6 pkt 2-ordynacja podatkowa / Termin
uwaza sie za zachowany jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej placéwce
pocztowej operatora wyznaczonego.

12. Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, w ktérej czes¢ przesytek zostanie nadana przez inny
podmiot w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego, w wyniku czego na przesytkach lub dowodzie
nadania przesyiki bedzie figurowat inny podmiot niz Zamawiajgcy

13. W przypadku uszkodzenia przesyiki, Wykonawca ma obowigzek jg zabezpieczyc.

14. Przesytki listowe bedg przekazywane Wykonawcy sukcesywnie przez caty czas trwania
umowy. Okreslona ilo$¢ przesytek w formularzu cenowym jest iloscig okreslong szacunkowo i
moze ulec zmianie — obnizeniu lub powiekszeniu — w zaleznosci od rzeczywistych potrzeb
Zamawiajgcego. Wykonawca wyraza na to zgode i zrzeka sie wszelkich ewentualnych roszczen z



tego tytutu wobec Zamawiajgcego.

15. Umowa zostanie zawarta na czas okreslony od dnia jej zawarcia do dnia 31.12.2018r.

16. Ustala sie odpowiedzialnos¢ Wykonawcy za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy
zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa w tym zakresie.

17. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomos$ci o powyzszych
okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zgdac wytgcznie wynagrodzenia naleznego
z tytutu wykonania czesci umowy, co zostanie potwierdzone protokotem sporzgdzonym przez
przedstawicieli obu stron.

18. Ceny jednostkowe za poszczegdine rodzaje przesytek, w okresie obowigzywania umowy mogag
ulec zmianie w przypadku:

- ustawowej zmiany obowigzku podatkowego Wykonawcy w zakresie podatku od towardw i ustug
(VAT),

- zmiana cennika powszechnych ustug pocztowych zatwierdzonych przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub w sposdb dopuszczony przez obowigzujgce przepisy Prawa
pocztowego.

19. W przypadku zaistnienia okoliczno$ci, o ktérych mowa w ust. 18. Wykonawca powiadomi
Zamawiajgcego w formie pisemnej, a realizacja umowy bedzie nastepowac wg aktualnie
obowigzujgcego cennika ustug pocztowych.

20. Rozliczenia finansowe wykonanych ustug pocztowych, bedg dokonywane w okresach
miesiecznych, z uwzglednieniem cen jednostkowych brutto ujetych w formularzu oferty. W
przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nie ujetych w formularzu oferty, podstawag
rozliczen bedg ceny zgodne z aktualnie obowigzujgcym cennikiem Wykonawcy.

21. Ptatnos¢ za wykonane ustugi pocztowe dokonywane bedzie:

a) w formie ptatnoéci ,z dotu”, w kwocie réwnej sumie jednostkowych opfat, stwierdzonej na
podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych, w miesiecznym okresie rozliczeniowym,
przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce. Wykonawca wystawi fakture VAT
w terminie 7 dni po zakonczeniu okresu rozliczeniowego z terminem ptatnosci wynoszgcym 30
dni, liczonym od daty wystawienia faktury. Na przelewie Zamawiajgcy okresli tytut wptaty — wptata
za fakture nr.........ccccceeeee. Za dzien zapfaty przyjmuje sie dzien uznania rachunku bankowego
Wykonawcy. O zmianie rachunku bankowego Wykonawca zawiadomi niezwtocznie
Zamawiajgcego.

b) w przypadku nieterminowego uregulowania naleznosci Zamawiajgcy zaptaci odsetki ustawowe
za kazdy dzieh w opdznieniu zapfaty naleznosci.

22. Kazda ze stron ma prawo wypowiedzie¢ umowe z jednomiesiecznym okresem wypowiedzenia,
liczonym na koniec okresu rozliczeniowego.

23. Zamawiajgcemu przystuguje prawo korzystania z programéw rabatowych (upustowych)
oferowanych przez Wykonawce w toku realizacji umowy.

24. Osoby podpisujgce umowe w imieniu Wykonawcy, powinny dotgczy¢ do umowy dokumenty
potwierdzajgce ich umocowanie do podpisywania umowy o ile umocowanie to nie wynikato z
dokumentéw wczesniej przedtozonych do niniejszego postepowania.

Ze wzgledu na specyfike wykonywanych czynnosci
Zamawiajacy wymaga, aby nadanie przesytki w placéwce operatora skutkowato:
1) zachowaniem terminow, o ktorych mowa w:
- art. 12 § 6 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2017 r.
poz. 201) z pézn. zm.);
- art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r Kodeks postepowania
administracyjnego (tj. Dz. U. z 2017 poz. 1257 z pézn. zm.)

o - art. 124 ustawy z dnia 4 sierpnia 1997r Kodeks postepowania karnego (tj. Dz. U. z
2017, poz. 1904 z p6zn. zm);
2) whniesieniem pisma do sadu, o ktérym mowa w:
o - art. 165 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964r Kodeks postepowania cywilnego

(Dz.U. z 2016 r., poz. 1822 z pdzn. zm);
art. 83 § 3 ustawy z 30 sierpnia 2002r Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi (tj.
Dz. U. z 2017 poz. 1257 z p6zn. zm.)


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtge2tqmruheytc
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtge2tqmruheytc

W zaproszeniu do skiadania ofert winno byé:

Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamoéwienia

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Miejskiego O$rodka
Pomocy Spotecznej w Czeladzi w okresie od 01.01.2018r do 31.12.2018r.
(CPV):
64110000 - 0 ustugi pocztowe
64112000 - 4 ustugi pocztowe dotyczace listow

17. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi w zakresie przyjmowania,
sortowania, przemieszczanie i doreczania przesytek, zwrotu potwierdzen odbioru oraz przesytek
niedoreczonych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy
(zgodnie z Rozdziatem 5-Doreczenia, ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania
administracyjnego (tj. Dz. U. z 2017 poz. 1257 z pézn. zm.);

18. Przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doreczenie wszystkich przesytek pocztowych
oraz ich ewentualny zwrot i reklamacje, Wykonawca zobowigzany jest Swiadczy¢ zgodnie z
powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, a w szczegolnosci: ustawg z dnia 23 listopada
2012r. Prawo pocztowe (1j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1481z pbzn. zm), wraz z przepisami
wykonawczymi wydanymi na jego podstawie, przepisami dotyczgcymi doreczen zawartymi w
ustawie z dnia 14 czerwca 1964r — Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2017 poz.
1257 z pdzn. zm.);, ustawie z dnia 17 listopada 1964 — Kodeks postepowania cywilnego (Dz.U. z
2016 r., poz. 1822 z pdzn. zm), ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (tj. Dz.U. z
2017r., poz. 459 z p6zn. zm.)

19. Szczegdtowe warunki $wiadczenia ustug zostaty zawarte w ,Istotnych Postanowieniach”

20. Zamawiajacy zastrzega, ze miejscem nadania przesylek musi by¢é punkt wskazany na
terenie miasta Czeladz. W przypadku braku posiadania takiego punktu, Wykonawca
zobowiazany jest do odbioru przesytek codziennie (w dni robocze od poniedziatku do
piatku) w godzinach pracy Zamawiajacego z siedziby Zamawiajacego tj. ul. 17 Lipca 27, 41-
250 Czeladz, parter pokoj nr 6. Nadanie przesylek objetych przedmiotem zaméwienia
nastepowaé bedzie codziennie (w dni robocze), w dniu ich przekazania przez
Zamawiajacego. W przypadku przesytek priorytetowych przekazanych przez Zamawiajgcego
do godz. 15.00, ich nadanie nastepowac¢ bedzie w dniu ich nadania. Zamawiajacy wymaga
aby ustugi objete przedmiotem zamoéwienia posiadaly deklarowany termin doreczenia,
okreslony w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w
sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego.”
21. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesytce listowej nazwy odbiorcy wraz z
jego adresem okreslajgc rodzaj przesyiki /zwykla, polecona, priorytet czy ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru — ZPO/ oraz umieszczenia na stronie adresowej kazdej nadawane;j
przesytki nadruku okreslajgcego petng nazwe i adres Zamawiajgcego.

22. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ nanoszenia innych nadrukéw/znakow optaty na
przesytkach, o ile nie beda one zakrywa¢ nadruku adresu firmowego Zamawiajgcego.

23. Dla potrzeb identyfikacji przesytek nadawanych na teren wojewddztwa slgskiego i poza obszar
wojewddztwa Slgskiego, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ umieszczenia przez Zamawiajgcego
na poszczegolnych przesytkach w obrocie krajowym oznaczen roznicujgcych przesytki nadane w
obszarze wojewddztwa $laskiego i teren poza wojewoédztwo slgskie.

24. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wiasciwego przygotowania przesytek oraz sporzgdzania
zestawien do przesyiek.

25. Zamawiajgcy bedzie korzystat wytgcznie ze swoich opakowan przesytek

26. Zamawiajgcy kazdorazowo przygotuje wykaz przesytek listowych rejestrowanych
przeznaczonych do nadania przez Wykonawce. Wykaz ten bedzie zawierat nastepujgce dane:
oznaczenie adresata, optate oraz informacje o jej rodzaju, a w przypadku przesytek
nierejestrowanych zestawienie iloSciowe.

27. Przedstawiciel Wykonawcy dorecza pisma osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub miejscu
pracy. Pisma mogg by¢ doreczone rowniez w lokalu organu administracji publicznej, jezeli przepisy



szczegolne nie stanowig inaczej. W razie niemoznoéci doreczenia pisma w sposob okreslony w
zdaniu 1 2, a takze w razie koniecznej potrzeby, przedstawiciel Wykonawcy dorecz pisma w
kazdym miejscu, gdzie adresata zastanie. W przypadku nieobecnosci adresata pismo dorecza, za
pokwitowaniem, dorostemu domownikowi,sgsiadowi lub dozorcy domu, jezeli osoby te podjety sie
oddania pisma adresatowi. O doreczeniu pisma sgsiadowi lub dozorcy zawiadamia adresata,
umieszczajgc zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy to nie jest mozliwe, w
drzwiach mieszkania. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesyitki ze wskazaniem gdzie i kiedy
adresat moze odebrac list lub przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni
liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka
jest ,awizowana” dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest
Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

28.Wartos¢ naleznosci za swiadczenie ustug pocztowych obliczana bedzie w okresach
miesiecznych, jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w formularzu ofertowym za dany
rodzaj przesyiki oraz rzeczywistej ilosci przesytek danego rodzaju.

29. Wykazane w formularzu ofertowym ilosci przesytek listowych kazdego rodzaju, zostaty
okreslone szacunkowo na podstawie danych z kolejnych 12 miesiecy w celu obliczenia wartosci
oferty i nie sg ilosciami zobowigzujgcymi Zamawiajgcego.

30.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilosci wskazanych przesytek.
Okreslone rodzaje i ilosci poszczegdinych przesytek moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego. Zmniejszenie lub zwiekszenie iloSci przesytek nie stanowi zmiany umowy.

31. Uzyte w formularzu ofertowym okres$lenia zwigzane z opisem przedmiotu zamdwienia
oznaczaja:

a) przesytka priorytetowa (kategoria) — przesytka listowa majgca pierwszenstwo w procesie
doreczania przed pozostatymi przesytkami, czas jej doreczenia jest krotszy,

b) przesytka ekonomiczna (kategoria) — przesytka listowa nierejestrowana lub polecona, nie
bedgca przesytkg priorytetowa,

c) przesylka rejestrowana — przesytka przyjeta za pokwitowaniem przyjecia i doreczana za
pokwitowaniem odbioru,

d) przesytka polecona — przesyitka rejestrowana przemieszczana i doreczana w sposob
zabezpieczajacy przed jej utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

e) zwrotne potwierdzenie odbioru — zwrdécone nadawcy potwierdzenie odbioru zawierajgce date i
podpis odbiorcy, stanowigcy potwierdzenie otrzymania przesytki listowej,

f) wymiary przesytek listowych: ,,gabaryt A”- przesytki o wymiarach:

- minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140mm,

- maximum: zaden z wymiaréw nie moze przekroczyc¢: grubosé 20 mm, dtugosé 325mm, szerokosc
230 mm.

»gabaryt B” - przesytki o wymiarach:

- minimum: jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysokos¢ 20 mm lub dtugosé 325 mm lub
szerokos¢ 230 mm

- maksimum: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiaréw (dlugos¢) nie moze przekroczy¢é 600 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2mm.

32. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Istotne postanowienia umowy :

2. Ustugi pocztowe, ktore sg przedmiotem zamdwienia, bedg realizowane na zasadach
okreslonych w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w szczegdlnosci:
d) ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1481z pdzn. zm),

e) rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013r., poz. 1468 z pdzn. zm.),

f) ustawy z dnia 14 czerwca 1964r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2017 poz.
1257 z pdzn. zm.)

2. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych dla Zamawiajgcego — Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi ul. 17Lipca 27, 41-250 Czeladz



3. Do zakresu przedmiotu zamdwienia nalezy zaliczy¢:

c¢) ustugi pocztowe w obrocie krajowym o wadze do 2000g i zagranicznym (kraje Europy) o wadze
do 50 g dla przesyiek listowych,

d) doreczenie zwrotdw przesylek listowych, ktore nie zostaty doreczone adresatowi po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.

4. Wykonawca bedzie Swiadczyt ustugi pocztowe od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00
do 17.00. Zamawiajgcy sam bedzie dostarczat przesyiki pocztowe do siedziby placéwki pocztowej
Wykonawcy znajdujgcej sie na terenie miasta Czeladz. W przypadku gdy odlegtos¢ siedziby
placéwki pocztowej od siedziby Zamawiajgcego przekracza 1,1 km, Wykonawca zobowigzany
bedzie do bezptatnego odbioru przesytek do nadania z siedziby Zamawiajgcego w godzinach
pracy Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi.

5. Zamawiajgcy bedzie korzystat wytgcznie ze swoich opakowan przesytek

6. Zamawiajgcy kazdorazowo przygotuje wykaz przesytek listowych rejestrowanych
przeznaczonych do nadania przez Wykonawce. Wykaz ten bedzie zawierat nastepujgce dane:
oznaczenie adresata, optate oraz informacje o jej rodzaju, a w przypadku przesytek
nierejestrowanych zestawienie ilosciowe.

7. Pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru, dla przesytek za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru, Zamawiajgcy bedzie sam odbierat z siedziby placéwki pocztowej w dni robocze od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 17.00. W przypadku gdy odlegtos¢ siedziby
placéwki pocztowej od siedziby Zamawiajgcego przekracza 1,1 km, Wykonawca bedzie doreczat
potwierdzenia odbioru bezposrednio do Zamawiajgcego w godzinach pracy MOPS.

8. Wykonawca okresli powdd niepodjecia przez adresata zwrdconej przesyiki.

9. Kazda przesytka wpisana bedzie do prowadzonej ewidencji nadawczej, prowadzonej w dwdch
egzemplarzach, z ktérych oryginaty bedg przeznaczone dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopie stanowic bedg potwierdzenie nadania danej partii przesytek dla Zamawiajgcego.

10. Wykonawca dostarczy bezptatnie Zamawiajgcemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dla
przesytek krajowych i zagranicznych. Zamawiajgcy bedzie rowniez nadawat przesytki za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru na podstawie Kodeksu postepowania administracyjnego, ktére zapewni
we wtasnym zakresie.

11. Ze wzgledu na specyfikacje przesytek rejestrowanych Zamawiajgcego, Zamawiajgcy wymaga
przestrzegania przez wykonawce nw. wymogow ustawowych w odniesieniu do dokumentow w
zakresie : Skutkdéw nadania pisma (moc doreczenia) — m.in., zob. art 57 § 5 pkt. 2 ustawy —
Kodeks postepowania administracyjnego /termin uwaza sie za zachowany jezeli przed jego
uptywem pismo zostato nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego, art. 162
§ 2- KPC / oddanie pisma procesowego w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego
jest réwnoznaczne z wniesieniem go do sadu/, art. 12 § 6 pkt 2-ordynacja podatkowa / Termin
uwaza sie za zachowany jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej placéwce
pocztowej operatora wyznaczonego.

12. Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, w ktérej czes¢ przesytek zostanie nadana przez inny
podmiot w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego, w wyniku czego na przesytkach lub dowodzie
nadania przesyiki bedzie figurowat inny podmiot niz Zamawiajgcy

13. W przypadku uszkodzenia przesytki, Wykonawca ma obowigzek jg zabezpieczyc.

14. Przesytki listowe bedg przekazywane Wykonawcy sukcesywnie przez caty czas trwania
umowy. Okreslona ilo$¢ przesytek w formularzu cenowym jest iloscig okreslong szacunkowo i
moze ulec zmianie — obnizeniu lub powiekszeniu — w zaleznosci od rzeczywistych potrzeb
Zamawiajgcego. Wykonawca wyraza na to zgode i zrzeka sie wszelkich ewentualnych roszczen z
tego tytutu wobec Zamawiajgcego.

15. Umowa zostanie zawarta na czas okreslony od dnia jej zawarcia do dnia 31.12.2018r.

16. Ustala sie odpowiedzialnos¢ Wykonawcy za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy
zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa w tym zakresie.

17. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomos$ci o powyzszych
okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zgdac wytgcznie wynagrodzenia naleznego
z tytutu wykonania czesci umowy, co zostanie potwierdzone protokotem sporzgdzonym przez



przedstawicieli obu stron.

18. Ceny jednostkowe za poszczegdine rodzaje przesytek, w okresie obowigzywania umowy mogag
ulec zmianie w przypadku:

- ustawowej zmiany obowigzku podatkowego Wykonawcy w zakresie podatku od towaréw i ustug
(VAT),

- zmiana cennika powszechnych ustug pocztowych zatwierdzonych przez Prezesa Urzedu
Komunikac;ji Elektronicznej lub w sposdb dopuszczony przez obowigzujgce przepisy Prawa
pocztowego.

19. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 18. Wykonawca powiadomi
Zamawiajgcego w formie pisemnej, a realizacja umowy bedzie nastepowac wg aktualnie
obowigzujgcego cennika ustug pocztowych.

20. Rozliczenia finansowe wykonanych ustug pocztowych, bedg dokonywane w okresach
miesiecznych, z uwzglednieniem cen jednostkowych brutto ujetych w formularzu oferty. W
przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nie ujetych w formularzu oferty, podstawa
rozliczeh bedg ceny zgodne z aktualnie obowigzujgcym cennikiem Wykonawcy.

21. Platnos¢ za wykonane ustugi pocztowe dokonywane bedzie:

a) Naleznosci wynikajgce z faktur VAT, Nadawca regulowaé¢ bedzie przelewem na konto
wskazane na fakturze w terminie 21 dni od daty jej wystawienia. Na przelewie Nadawca
zobowigzany jest okresli¢ tytut wptlaty ,wptata za fakture VAT nr..., umowa nr ....... ?
Wykonawca zobowiazuje sie wysylta¢ faktury najpozniej w nastepnym dniu roboczym po ich
wystawieniu. Za dzien =zaplaty przyjmuje sie dzien uznania rachunku bankowego
Wykonawcy.

b) w przypadku nieterminowego uregulowania naleznosci Zamawiajgcy zaptaci odsetki ustawowe
za kazdy dzien w opdznieniu zaptaty naleznosci.

22. Kazda ze stron ma prawo wypowiedzie¢ umowe z jednomiesiecznym okresem wypowiedzenia,
liczonym na koniec okresu rozliczeniowego.

23. Zamawiajgcemu przystuguje prawo korzystania z programéw rabatowych (upustowych)
oferowanych przez Wykonawce w toku realizacji umowy.

24. Osoby podpisujgce umowe w imieniu Wykonawcy, powinny dotgczy¢ do umowy dokumenty
potwierdzajgce ich umocowanie do podpisywania umowy o ile umocowanie to nie wynikato z
dokumentéw wczesniej przedtozonych do niniejszego postepowania.

Ze wzgledu na specyfike wykonywanych czynnosci
Zamawiajacy wymaga, aby nadanie przesytki w placowce operatora skutkowato:
1) zachowaniem terminow, o ktorych mowa w:
- art. 12 § 6 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2017 r.
poz. 201) z pézn. zm.);
- art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r Kodeks postepowania
administracyjnego (tj. Dz. U. z 2017 poz. 1257 z p6zn. zm.)

o - art. 124 ustawy z dnia 4 sierpnia 1997r Kodeks postepowania karnego (tj. Dz. U. z
2017, poz. 1904 z pdzn. zm);
2) whniesieniem pisma do sadu, o ktérym mowa w:
o - art. 165 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964r Kodeks postepowania cywilnego

(Dz.U. z 2016 r., poz. 1822 z pdzn. zm);
art. 83 § 3 ustawy z 30 sierpnia 2002r Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi (tj.
Dz. U. z 2017 poz. 1257 z p6zn. zm.)
Zatgcznik nr 3 do zaproszenia

- Projekt -
UMOWa NI e

zawarta W dniu ....cccceeeeeeenenssnssnnsnnnnns r w Czeladzi pomiedzy:

Miasto Czeladz - Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtge2tqmruheytc
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtge2tqmruheytc

41-250 Czeladz
ul. 17 Lipca 27

zwanym w tresci umowy Zamawiajacym, reprezentowanym przez:

zwanym w tresci umowy Wykonawca
reprezentowang przez:

Zamawiajgcy informuje, ze w zwigzku z centralizacjg podatku od towaréw i ustug, od dnia 01
stycznia 2017 r. faktury VAT powinny by¢ wystawiane w nastepujgcy sposob:
.,Nabywca:

Miasto Czeladz

ul. Katowicka 45

41-250 Czeladz

NIP: 625 224 87 20

Odbiorca faktury:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

41-250 Czeladz

ul. 17-go Lipca 277

Zamawiajgcy oswiadcza, ze na dzieh zawarcia niniejszej umowy nie ulegty zmianie dane, ktére
miatyby wptyw na waznosc niniejszej umowy i sg zgodne z dokumentami przedstawionymi na
okolicznos¢ jej zawarcia.

§1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem zamodwienia jest swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi na podstawie umowy o sSwiadczenie ustug
pocztowych przez operatora pocztowego uprawnionego do wykonywania dziatalnoSci
pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na podstawie przepiséw ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1481z p6zn. zm).

2. Zamawiajgcego bedzie uiszczat naleznosci w formie optaty z dotu za swiadczenie nizej
wymienionych ustug pocztowych, ekonomicznych i priorytetowych w zakresie:

— przesytek listowych nierejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym,

— przesytek listowych poleconych w obrocie krajowym i zagranicznym,

— przesytek listowych z zadeklarowang warto$cig w obrocie krajowym i zagranicznym

— oraz ustug komplementarnych / dodatkowych/ niestandardowych do przesylek
rejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym,

— a takze zwrot do Zamawiajgcego przesytek pocztowych po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy.

3. Przez optate z dotu nalezy rozumie¢ optate w catosci wniesiong przez Zamawiajgcego,
bezgotéwkowo, poprzez polecenie przelewu w terminie pézniejszym niz:

— nadanie przesyiek,

— odbidér przesytek zwracanych do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia/wydania odbiorcy,

z uwzglednieniem zasad rozliczania i regulowania naleznosci, o ktéorych mowa w § 3
niniejszej umowy.

4. Wykonawca bedzie swiadczyt ustugi pocztowe od poniedziatku do pigtku w godzinach od
8.00 do 17.00. Zamawiajgcy bedzie sam dostarczat przesytki pocztowe do siedziby
placowki pocztowej Wykonawcy. W przypadku gdy odlegtos¢ siedziby placowki pocztowej
od siedziby Zamawiajgcego przekracza 1,1 km, Wykonawca zobowigzany bedzie do



bezptatnego odbioru przesytek do nadania z siedziby Zamawiajgcego w godzinach pracy
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi.

5. Zamawiajgcy bedzie korzystat wylgcznie ze swoich opakowan przesytek.

6. Wykonawca zobowigzuje sie okreslic powdd niepodjecia przez adresata zwrdconej
przesyiki.

7. Wykonawca dostarczy bezptatnie Zamawiajgcemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru
dla przesyfek krajowych i zagranicznych. Zamawiajacy bedzie rowniez nadawat przesyiki
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na podstawie Kodeksu postepowania
administracyjnego, ktére zapewni we wlasnym zakresie.

8. Potwierdzenie nadania przesyiki rejestrowanej wydanej przez Wykonawce winno mie¢ moc
dokumentu urzedowego. Potwierdzenie nadania, o ktorym mowa w zdaniu poprzedzajgcym
winno jednoznacznie okresla¢ date przyjecia przesytki, miejsce (jednostke organizacyjna)
Wykonawcy odpowiedzialng za jej przyjecie oraz date i podpis osoby odbierajgcej

9. W przypadku uszkodzenia przesytki, Wykonawca ma obowigzek jg zabezpieczyc.

10. Przesyiki listowe bedg przekazywane Wykonawcy sukcesywnie przez caty czas trwania
umowy. Okreslona ilos¢ przesytek w formularzu cenowym jest iloscig okreslong
szacunkowo i moze ulec zmianie — obnizeniu lub powiekszeniu — w zaleznosci od
rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego. Wykonawca wyraza na to zgode i zrzeka sie
wszelkich ewentualnych roszczeh z tego tytutu wobec Zamawiajgcego.

11. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na powierzenie wykonania przedmiotu niniejszej umowy
podwykonawcom, chyba ze wyrazi na to pisemng zgode.

§2

OBOWIAZKI ZAMAWIAJACEGO
Warunkiem zastosowania formy optaty z dotu jest wykonanie przez Zamawiajgcego czynnosci
polegajgcych na:
1. nadawaniu przesytek w wyznaczonej placéwce pocztowej, wskazanej w zatgczniku nr 1,
2. odbieraniu przesylek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajgcego po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia/wydania odbiorcy,
3. adresowaniu, oznakowaniu i opakowaniu przesytek listowych (z wytgczeniem przesytek
listowych z zadeklarowang wartoscig) zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zatgczniku nr 2,
4. wypetnieniu przeznaczonych dla Zamawiajgcego czesci w formularzach adresowych,
5. umieszczeniu oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu,
nadruku lub odcisku pieczeci o tresci:

,LOPLATA POBRANA

TAXE PERQUE POLOGNE
UMOWA NI e, Zeoieeeeeeen
zdnia ....ccoeeviiiieii r.

- W miejscu przeznaczonym na znak opfaty pocztowej, na stronie adresowej przesytek listowych (z
wytgczeniem przesytek listowych z zadeklarowang wartoscig w obrocie krajowym),

- we wskazanym przez Wykonawce miejscu na nalepce adresowej dla paczek pocztowych - jezeli
Zamawiajgcy uzyska zgode na stosowanie nalepek adresowych wiasnego nakfadu.

6. umieszczeniu na nalepce adresowej do przesytek listowych z zadeklarowang wartoscig w
obrocie krajowym informacji o wniesieniu optaty za przesytke w polu , Optata” napisu ,, UMOWA Nr
..................... zdnia ..........

7. nadawaniu przesytek, ktérych wartos¢ stanowig wytgcznie materiaty wtasne oraz nie zatgczaniu
do przesytek zadnych materialtdw pochodzacych od oséb trzecich, a w szczegdlnosci
reklamowych, informacyjnych, promocyjnych i innych,

8. sporzadzaniu w dwéch egzemplarzach, zaopatrzonych w informacje o Zamawiajgcym, formie
optaty, numerze i dacie zawartej umowy, z ktérych oryginat przeznaczony jest dla pocztowe;j
placéwki nadawczej:

- pocztowej ksigzki nadawczej — dla przesytek rejestrowanych, wpisujac kazdg przesytke kolejno w
oddzielng pozycje czytelnie, zgodnie z okresleniem kolumn, zaznaczajgc w kolumnie ,uwagi”.

e ustugi komplementarne (np.”P.O.” - dla przesytek z potwierdzeniem odbioru).
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Kategorie przesytki w przypadku przesytek priorytetowych- uzywajac skrétu ,P”,

gabaryt w przypadku przesytek w gabarycie B uzywajac skrotu ,B”,

zestawienia zgodnego ze wzorem stanowigcym zatgcznik na 3 - dla przesytek
nierejestrowanych. W przypadku dokonania btednego wpisu i jego poprawienia bgdz
wykreslenia, Zamawiajgcy poswiadcza ten fakt sktadajgc obok swoj podpis.

nadawaniu przesytek w stanie uporzagdkowanym tj. przekazaniu przesytek utozonych strong
adresowg w tym samym kierunku:

rejestrowanych — wedlug Kkolejnosci wpisébw w pocztowej ksigzce nadawczej,
dokonywanych z uwzglednieniem podzialu na: poszczegdlne rodzaje ustug, przesyiki
krajowe i zagraniczne, ekonomiczne i priorytetowe,

nierejestrowanych — w podziale wynikajgcym z zestawienia, o ktérym mowa w pkt 8) ppkt
b).

Ze wzgledu na specyfike wykonywanych czynnosci Zamawiajagcy wymaga, aby
nadanie przesytki w placéwce operatora skutkowato zachowaniem terminéw, o ktérych
mowa w:

art. 12 § 6 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r Ordynacja podatkowa (tj. z 2017 r., poz.
201 z pézn. zm.);

art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r Kodeks postepowania administracyjnego
(. Dz. U. 22017 , poz. 1257 z p6zn. zm.);

art. 124 ustawy z dnia 4 sierpnia 1997r Kodeks postepowania karnego (tj. Dz. U. z 2017
poz. 1904 z pdzn. zm);

art. 165 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964r Kodeks postepowania cywilnego (ij. z 2017,
poz. 1904 z pdzn. zm.);

art. 83 § 3 ustawy z 30 sierpnia 2002r Prawo o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi (tj. Dz. U. z 2017, poz. 1369 z p6zn. zm.)

§3
PLATNOSCI

Strony ustalajg nastepujgce zasady rozliczania i regulowania naleznosci:

1.
2.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc kalendarzowy,

Podstawg rozliczen finansowych miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg jest ustalona na
podstawie cen jednostkowych brutto podanych w formularzu ofertowym, suma optat za:
nadane przesytki pocztowe wymienione w §1 ust. 1 stwierdzona na podstawie dokumentéw
nadawczych,

przesytki rejestrowane zwracane do Zamawiajgcego, stwierdzona na podstawie
dokumentéw oddawczych,

Rozliczenia finansowe wykonanych ustug pocztowych, bedg dokonywane w okresach
miesiecznych, z uwzglednieniem cen jednostkowych brutto ujetych w formularzu oferty. W
przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nie ujetych w formularzu oferty,
podstawa rozliczeh bedg ceny zgodne z aktualnie obowigzujgcym cennikiem Wykonawcy.
Faktury VAT z tytutu naleznosci wynikajgcych z realizacji niniejszej umowy, wystawiane
bedg w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego,

Naleznosci wynikajgce z faktur VAT, Nadawca regulowaé bedzie przelewem na konto
wskazane na fakturze w terminie 21 dni od daty jej wystawienia. Na przelewie Nadawca
zobowigzany jest okresli¢ tytut wptaty ,wptata za fakture VAT nr..., umowa nr ....... ?
Wykonawca zobowigzuje sie wysytac faktury najpézniej w nastepnym dniu roboczym po ich
wystawieniu. Za dzieh zaptaty przyjmuje sie dzien uznania rachunku bankowego
Wykonawcy. Na przelewie Zamawiajgcy zobowigzany jest okre$li¢ tytut wptaty "wplata za
fakture VAT nr............ , umowa nr ..........,. Fakture nalezy wystawi¢ na:

.Nabywca:

Miasto Czeladz

ul. Katowicka 45

41-250 Czeladz

NIP: 6252448720

Odbiorca:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
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1.

12.

41-250 Czeladz

ul. 17 Lipca 27."

Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy,

Za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetki w wysokosci
ustawowej.

W przypadku zalegania przez Zamawiajgcego z ptatnosciami, przez okres dtuzszy niz 21
dni od wskazanego w pkt. 5) terminu zaptaty, ustugi bedg realizowane z zastosowaniem
formy optaty z gory na ogdlnie obowigzujgcych zasadach, poczgwszy od nastepnego
okresu rozliczeniowego,

Powrét do formy ptatnosci z dotu nastgpi po uregulowaniu zalegtych naleznosci wraz z
ustawowymi odsetkami, poczgwszy od nastepnego okresu rozliczeniowego,

Strony ustalajg, ze faktury VAT bedg wystawiane i przesytane na adres Zamawiajgcego
wskazany w preambule umowy,

Ceny jednostkowe za poszczegoélne rodzaje przesytek, w okresie obowigzywania umowy
mogg ulec zmianie w przypadku:

ustawowej zmiany obowigzku podatkowego Wykonawcy w zakresie podatku od towardw i
ustug (VAT),

zmiany cennika powszechnych ustug pocztowych zatwierdzonych przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub w sposdb dopuszczony przez obowigzujgce przepisy Prawa
pocztowego.

W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 11 Wykonawca powiadomi
Zamawiajgcego w formie pisemnej, a realizacja umowy bedzie nastepowaé wg aktualnie
obowigzujgcego cennika ustug pocztowych.

§4

PODATKI
Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 17 ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardw i ustug
(tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1221 z péz. zm) powszechne ustugi pocztowe
Swiadczone sg zwolnione z podatku od towardéw i ustug.
Ustugi pocztowe nie majgce charakteru powszechnego podlegajg opodatkowaniu VAT
stawkg podstawowa.
Wykaz powszechnych ustug pocztowych o ktérych mowa w ust.1 zwolnionych z podatku od
towarow i ustug okreslony jest w zatgczniku nr 4.
Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku od towarow i
ustug, Zamawiajgcy zobowigzuje sie do uiszczenia optaty powiekszonej o podatek od
towarow i ustug wedtug obowigzujgcej stawki.
Zamawiajgcy oswiadcza ze tgczne zobowigzania za wykonanie umowy nie przekroczy
kwoty .............. (stownie: .....cccoooii )

§5

ROZWIAZANIE UMOWY
Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazdg ze Stron w formie pisemnej, z obowigzkiem
dokonania pfatnosci za czynnosci bedace w toku wynikajgce z wykonania umowy:
w terminie natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania warunkow niniejszej umowy, lub
w przypadku zmiany w trakcie obowigzywania umowy przepiséw podatkowych i przepisow
prawnych regulujgcych dziatalnos¢ pocztowa, jezeli wejscie w zycie tych przepiséw
uniemozliwi realizacje umowy
z zachowaniem 1 miesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzien
miesigca kalendarzowego, bez podania powodéw.
W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznoéci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze odstgpi¢c od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o
powyzszych okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zgdaé wytgcznie
wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania czesci umowy, co zostanie potwierdzone
protokotem sporzgdzonym przez przedstawicieli obu stron.

§6



1.

OBOWIAZKI STRON

Strony zobowigzujg sie do niezwtocznego, wzajemnego , pisemnego powiadamiania sie o
zmianach dotyczgcych okreslonych w umowie nazw, adreséw, bez koniecznosci
sporzgdzania aneksu do niniejszej umowy. Korespondencje doreczong na adresy do
korespondencji wskazane w ust.2, kazda ze Stron uzna za prawidlowo doreczong w
przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu. Kazda ze Stron
przyjmuje na siebie odpowiedzialnos¢ za wszelkie negatywne skutki wynikte z powodu
niewskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.

Strony ustalaja, ze ich aktualne adresy do korespondenciji sg nastepujace:

Wykonawca:
(adres placowki)

Zamawiajacy:
MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ
UL.17 LIPCA 27
41-250 CZELADZ

§7
TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA

. Wykonawca zastrzega, ze =zapisy niniejszej umowy, informacje oraz materiaty

przekazywane Ilub wytworzone w trakcie realizacji umowy stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa Wykonawcy w rozumieniu przepiséw ustawy z 16.04.1993r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (DZ.U. Z 2003r. Nr 153 poz. 1503) niezaleznie od tego, czy
naniesiono na nich stosowng klauzule.

Przekazanie, ujawnienie, kopiowanie lub wykorzystanie przez Zamawiajgcego informaciji, o
ktérych mowa w ust. 1 w zakresie niezgodnym z celem zawarcia niniejszej umowy stanowi
zagrozenie dla istotnych intereséw Wykonawcy.

Kazde zachowanie Zamawiajgcego spetniajgce przestanki ust. 2 i art 11 wymienionej
ustawy, wigze sie z odpowiedzialnoscig cywilng lub karng okreslong w art. 18 i art. 23
powotanej ustawy.

§8
AKTY PRAWNE

Strony o$wiadczajag, iz zasady korzystania z ustug pocztowych wymienionych w § 1 ust.1,

odpowiedzialno$¢ Wykonawcy z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania tych

ustug, uprawnienia nadawcy i adresata oraz procedury reklamacyjne okreslajg nizej
wymienione akty prawne:

1) Ustawa z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1481 z
pézn. zm),

2) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej z dnia 26 listopada 2013 r. (Dz.U. z 2013 r. poz. 1468)

3) Rozporzgdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U z
2013 poz. 545)

4) Swiatowa Konwencja Pocztowa — Protokét Koncowy — Bukareszt 2004 (Dz. U. z 2007
r., Nr 206 poz.1494),

5) Regulamin dotyczacy Paczek pocztowych -Protokét Koncowy — Berno 2005 (Dz.U. z
2007 r., Nr 108 poz. 745),

6) Regulamin Poczty Listowej — Protokdt Koncowy -Berno 2005 (Dz.U. z 2007 r., Nr 108
poz. 744),

Strony niniejszej umowy zgodnie oswiadczajg, ze zapoznaly sie z przepisami wskazanymi

w ust.1 i zobowigzujg sie do ich przestrzegania

Do $wiadczenia ustug, o ktorych mowa w §1 ust.1 majg zastosowanie przepisy wskazane

w ust.1 obowigzujgce w dniu nadania przesytek.

§9



PODSTAWA PRAWNA
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego i
Prawa pocztowego oraz inne wiasciwe przepisy.

§10
ZMIANA UMOWY
1. Strony zastrzegajg sobie prawo do wprowadzenia zmian umowy w formie aneksu — w
przypadku wprowadzenia wszelkich zmian, w przypadku gdy nastgpi zmiana powszechnie
obowigzujgcych przepisbw prawa w zakresie majgcym wptyw na realizacje przedmiotu
zamowienia, w szczegolnosci dotyczy podatku VAT.
2. Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod
rygorem niewaznosci.
§11

TERMIN

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia 01.01.2018 roku do dnia
31.12.2018 roku.

2. Umowa ulega wczesniejszemu rozwigzaniu w przypadku zaptaty wynagrodzenia do kwoty
o ktérej mowa w § 4 pkt. 5 umowy.

3. W przypadku wygasniecia umowy lub jej rozwigzania Strony zobowigzujg sie do dokonania,
w terminie 2 miesiecy od zakohczenia obowigzywania umowy, rozliczenia liczby
nadanych/zwrdconych przesytek, oraz zastosowanych optat, a w razie potrzeby rowniez do
zwrotu kwot nienaleznych wynikajgcych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych
przez Wykonawce faktur korygujgcych VAT.

§$12
ODPOWIEDZIALNOSC WYKONAWCY
Ustala sie odpowiedzialnos¢ Wykonawcy za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy
zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa w tym zakresie.

§13
POSTANOWIENIA KONCOWE
Umowe niniejszg sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.
§14
ZALACZNIKI

Nr 1 - Zestawienie placéwek pocztowych wykonawcy
Nr 2 - wykaz operacyjny

Nr 3 - zasady realizacji ustug powszechnych
Nr 4 - formularz potwierdzenia odbioru dla przesytek nadawanych na zasadach ogdinych

Nr 5 - formularz potwierdzenia odbioru dla przesytek nadawanych w trybie okreslonym Kodeksem
postepowania administracyjnego (postepowanie administracyjne)

Nr 6 - formularz potwierdzenia odbioru dla przesytek w trybie okreslonym ustawg Ordynacja
podatkowa (postepowanie podatkowe)

Nr 7 - zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesytek listowych

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Powyzsza modyfikacja nie powoduje przesuniecia terminu sktadania ofert.

DYREKTOR
MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
W CZELADZI
mgr Aneta J6zwin - Rybska



