Zarzagdzenie Nr 15/2018
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi

z dnia 09 kwietnia 2018r.

w sprawie: regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w budynkach i lokalach Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi

Na podstawie §3 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi,
ktérego jednolity tekst stanowi zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 365/2017 Burmistrza Miasta Czeladz
z dnia 27 listopada 2017r.

Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi
zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzi¢ w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Czeladzi regulamin funkcjonowania monitoringu
wizyjnego, stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowigza¢ wszystkich pracownikéw Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi,
do zapoznania sie z trescig regulaminu o ktérym mowa w §1.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierzy¢ Kierownikowi Dziatu Metodyczno-Administracyjnego
oraz Administratorowi Bezpieczenstwa Informaciji.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Czeladzi

mgr Aneta J6zwin-Rybska
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§2.
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Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 15/2018

Dyrektora

Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Czeladzi z dnia 9 kwietnia 2018r-

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w budynkach i lokalach Miejskiego Osrodka

Pomocy Spotecznej w Czeladzi

1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w budynkach Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi przy ul.17 Lipca 27, przy ul. Zwyciestwa 6 oraz w lokalu
przy ul. 17 Lipca 12.

2. Regulamin obejmuje miejsca instalacji kamer, reguty rejestracji i zapisu informacji oraz sposobu

ich zabezpieczania, a takze mozliwosci udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

1. Celem monitoringu jest:
a) Zapewnienie oraz zwiekszenie bezpieczenstwa wszystkich uzytkownikéw obiektow,
b) Kontrola przestrzegania zasad bezpieczehstwa i higieny pracy,
c¢) Ograniczenie zachowan nagannych, wybrykéw chuliganskich oraz wszelkich zachowan
niepozgdanych zagrazajgcych zdrowiu i bezpieczenstwu uzytkownikéw obiektéw,
d) Wyjasnianie sytuacji konfliktowych,
e) Ustalanie sprawcéw czyndw nagannych (zniszczen mienia, kradziezy, itp.),
f) Ograniczenie dostepu do obiektu oséb nieuprawnionych i niepozgdanych,
g) Wyeliminowanie aktéw wandalizmu,
h) Biezgcy nadzor i kontrola przez whasciciela i zarzadce obiektow.

1. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

2. Rejestracja/zapis na nosniku fizycznym obejmuje wytacznie obraz (wizje) z wszystkich kamer
systemu monitoringu.

3. Nie rejestruje sie dzwieku (fonii).

1. Na system monitoringu wizyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi sklada sie:

a) W budynku przy ul.17 Lipca 27:

- 7 kamer na zewnatrz budynku,

- 1 rejestrator wraz z oprogramowaniem umiejscowiony w |

b) W budynku przy ul. Zwyciestwa 6:

- 2 kamery na zewnatrz budynku,

- 4 kamery wewnagtrz budynku,

- 1 rejestrator wraz z oprogramowaniem umiejscowiony w _

c) W lokalu przy ul.17 Lipca 12:

- 2 kamery na zewnatrz budynku,

- 3 kamery wewnatrz budynku,

- 1 rejestrator wraz z oprogramowaniem umiejscowiony w || Gz
2. Elementy systemu monitoringu wizyjnego w miare koniecznosci i mozliwosci finansowych sg
wymieniane, udoskonalane i rozszerzane.
3. Uzytkownicy obiektdw wymienionych w §1 ust. 1 niniejszego regulaminu zostali poinformowani
o funkcjonowaniu systemu monitoringu wizyjnego poprzez oznakowanie stosownymi tabliczkami
informacyjnymi.

§ 5. 1. Rejestratory zawierajgce fizyczne nosniki na ktérych prowadzona jest rejestracja obrazu

znajdujg sie w nastepujgcych lokalizacjach:
a) Budynek przy ul.17 Lipca 27:

- rejestrator umiejscowiony w

b) Budynek przy ul. Zwyciestwa 6:

- rejestrator umiejscowiony w

c¢) Lokal przy ul.17 Lipca 12:

- rejestrator umiejscowiony w

2. Oprogramowanie komputerowe niezbedne do obstugi rejestracji i odczytu obrazu, znajduje sie
w kazdym rejestratorze, a takze w stacji roboczej Koordynatora ds. Komputeryzacji Pomocy Spotecznej
w budynku Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi przy ul.17 Lipca 27, pokdj nr i

§ 6. 1. Na podstawie pisemnego wniosku, za zgodg Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej



w Czeladzi, zapis obrazu moze by¢ udostepniony:
a) Pracownikom Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi w ramach czynnosci
wykonywanych w trakcie prowadzenia postepowania wewnetrznego, majgcego na celu wyjasnienie
okolicznosci:
- zdarzeh zwigzanych z zachowaniem nagannym, wybrykami chuliganskimi oraz wszelkimi
zachowaniami niepozgdanymi, zagrazajgcymi zdrowiu i bezpieczenstwu uzytkownikéw
obiektow,
- sytuacji konfliktowych lub zwigzanych z ustalaniem sprawcéw czyndéw nagannych (zniszczen
mienia, kradziezy, itp.).
b) Osobie fizycznej, jezeli doszto do czynu zagrazajgcego jej zdrowiu lub mieniu.
2. Zapis obrazu z systemu monitoringu udostepnia sie wtasciwym organom (Policja, Prokuratura,
Sady), w zakresie realizowanych przez nie zadan ustawowych.
3. Dane o ktérych mowa w ust. 1 i ust. 2 niniejszego paragrafu, udostepnia sie ww. podmiotom
na nosniku elektronicznym wraz z protokotem przekazania.
4. Okres przechowywania nagran wynosi odpowiednio:

a) Budynek przy ul.17 Lipca 27 — 3 miesiace,
b) Budynek przy ul. Zwyciestwa 6 — 8 miesiecy,
¢) Budynek przy ul.17 Lipca 12 — 3 miesigce.

Po tym okresie nagrania najstarsze sg automatycznie nadpisywane przez zapis bezposredni.
5. Osoby majgce wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny, majg swiadomosc¢
odpowiedzialnosci za ochrone danych osobowych oraz posiadajg stosowne upowaznienie,
wydane przez Administratora Danych Osobowych.
6. Dane zawarte na nosniku fizycznym nie stanowig informaciji publicznej i nie podlegajg udostepnieniu
w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;.
7. Miejscami podgladu obrazu z kamer s3:

a) umiejscowienie danego rejestratora, o kiérym mowa w § 5 ust. 1 niniejszego zarzadzenia,

b) Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Czeladzi przy ul.17 Lipca 27, pokdj nr i}

§ 7. 1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem, ostateczne rozstrzygniecie nalezy do
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi.
2. W razie koniecznosci, przewiduje sie mozliwos¢ zmiany niniejszego Regulaminu.



