Zarzagdzenie Nr 33/2018
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi
z dnia 1 pazdziernika 2018 roku

w sprawie: zmiany w zalgczniku do Zarzadzenia nr 21/2015 Dyrektora Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Czeladzi z dnia 15 pazdziernika 2015 roku w sprawie wprowadzenia
Instrukcji kasowej Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi

Na podstawie art.53 ust. 1 i art. 68 i 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 roku, poz. 2077 z pdzniejszymi zmianami) oraz
na podstawie art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U.
z 2018 roku, poz. 398 z p6zniejszymi zmianami),

Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi
zarzadza co nastepuje:

§1
W ,Instrukcji kasowej Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi” stanowigcej zatgcznik do
Zarzgdzenia nr 21/2015 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi z dnia
15 pazdziernika 2015 roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji kasowej Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Czeladzi wprowadza sie nastepujgce zmiany:

§ 9 punkt 3 otrzymuje brzmienie:

Podjecie gotéwki z banku nastepuje na podstawie sygnatury wypfat. Sygnatura wyptat nadawana jest
przez bank w przekazanym przez jednostke zleceniu wyplaty elektronicznej sktadanym w formie
plikow elektronicznych. Zlecenia wyptaty elektronicznej petnig role czekow gotowkowych.

§ 9 punkt 4 otrzymuje brzmienie:

Wydruk z systemu wypfat elektronicznych zawierajgcy dane zlecenia wyptaty elektronicznej, to jest
dane wyptacajgcego i dane wyptaty, w tym sygnature wyplaty zostaje w banku. Jednostka na
potwierdzenie dokonania wyptaty otrzymuje z banku Bankowy dowdd wypftaty, ktéry podigczany jest
pod wycigg bankowy.

§10 punkt 2 lit.b) otrzymuje brzmienie:

dokumenty zrédtowe — dyspozycyjne:

- Zlecenie wyptaty elektronicznej — sygnatura wyptaty,

- dowody zakupu — faktury, rachunki i inne dokumenty o podobnym charakterze,
- wnioski o zaliczke,

- rozliczenie zaliczki,

- dowody sprzedazy,

- oSwiadczenia zawierajgce wyliczenie kosztéw uzywania pojazdu prywatnego do celéw stuzbowych
w jazdach lokalnych,

- rozliczenie delegaciji stuzbowej,

- lista ptac,

- lista wyptat zasitkéw, premii, nagrdd i innych swiadczen,

- rachunki za prace wykonane na podstawie uméw zlecenia lub uméw o dzieto,
- inne akceptowane przez kierownika jednostki i gtbwnego ksiegowego.

§ 16 otrzymuje brzmienie:
1. Zlecenia wyptaty elektronicznej stanowig forme realizowania obrotu gotéwkowego.

2. Zlecenia wyptaty elektronicznej to wydruk z systemu bankowosci elektronicznej potwierdzajgcy
przekazanie przez jednostke do banku zlecenia wyptaty gotowki. Wypetlniane sg zgodnie
z obowigzujgcg w tym zakresie instrukcjg bankowa. Prawidtowo wypetnione i podpisane przez osoby
do tego upowaznione zostajg przekazana do banku w formie plikéw elektronicznych.



3. Wzory podpiséw os6b upowaznionych oraz ich nazwiska podawane sg do wiadomosci banku na
karcie wzorow podpiséw, ktéra ztozona jest w oddziale banku prowadzgcego obstuge finansowg
jednostki.

4. W zleceniu wypfaty elektronicznej okresla sie z jakiego rachunku bankowego powinna by¢
dokonana wyptata, date wyptaty gotéwki, lokalizacje odbioru gotowki, dane wyptacajgcego i kwote.

5. System wyptat elektronicznych nadaje danemu zleceniu sygnature wyptaty. Sygnatura ta jest
jednoznacznym i jednorazowym identyfikatorem dokonywanej transakgiji.

6. W przypadku zmiany osoby wskazanej do odbioru gotéwki w zlozonym zleceniu wyptaty
elektronicznej, nalezy zlecenie anulowac¢ i przekaza¢ do banku poprzez system wyptat elektronicznych
nowe zlecenie wypfaty elektronicznej ze zmienionymi danymi wyptacajgcego.

7. W przypadku zamawiania wyptaty wedtug okreslonych nominatéw zlecenie wyptaty elektronicznej
powinno by¢ przekazane do banku dwa dni przed planowang datg wyptaty.

§2

Pozostata tres¢ Zarzgdzenia Nr 21/2015 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Czeladzi z dnia15 pazdziernika 2015 roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji kasowej Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi pozostaje bez zmian.

§3

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Gtéwnemu Ksiegowemu.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Czeladzi
mgr Aneta J6zwin-Rybska



