Zatacznik nr 3 do zaproszenia

- Projekt -

zawarta w dniu ... r w Czeladzi pomiedzy:

Miasto Czeladz - Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej z siedziba 41-250 Czeladz ul. 17 Lipca 27
zwanym w tresci umowy Zamawiajacym, reprezentowanym przez:

reprezentowang przez:

F 5

Zamawiajacy informuje, ze w zwigzku z centralizacjg podatku od towardéw i ustug, od dnia 01 stycznia 2017 r. faktury
VAT powinny by¢ wystawiane w nastepujacy sposob:
,Nabywca:

Miasto Czeladz

ul. Katowicka 45

41-250 Czeladz

NIP: 625 224 87 20

Odbiorca faktury:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

41-250 Czeladz

ul. 17-go Lipca 277

Zamawiajacy oswiadcza, ze na dzien zawarcia niniejszej umowy nie ulegly zmianie dane, ktoére miatyby wptyw na
wazno$¢ niniejszej umowy i sg zgodne z dokumentami przedstawionymi na okoliczno$¢ jej zawarcia.

W wyniku dokonania przez Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawcy w trybie zgodnie z art. 1380 ustawy Prawo
zamoOwief publicznych na ,,Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Miejskiego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Czeladzi w okresie od 01.01.2019r do 31.12.2019r” strony zawarly umowe o
nastgpujacej tresci:

§1

PRZEDMIOT UMOWY
Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ushug pocztowych na potrzeby Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Czeladzi na podstawie umowy o $wiadczenie ustug pocztowych przez operatora pocztowego
uprawnionego do wykonywania dziatalnosci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorow
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na podstawie przepisow ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 z pdzn. zm).
Zamawiajacego bedzie uiszczal naleznosci w formie optaty z dotu za §wiadczenie nizej wymienionych ustug
pocztowych, ekonomicznych i priorytetowych w zakresie:
przesytek listowych nierejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym,
przesylek listowych poleconych w obrocie krajowym i zagranicznym,
przesytek listowych z zadeklarowang wartoécig w obrocie krajowym i zagranicznym
oraz ustug komplementarnych / dodatkowych/ niestandardowych do przesylek rejestrowanych w obrocie
krajowym i zagranicznym,
a takze zwrot do Zamawiajacego przesylek pocztowych po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub
wydania odbiorcy.
Przez optate z dolu nalezy rozumie¢ oplate w caloSci wniesiong przez Zamawiajacego, bezgotoéwkowo,
poprzez polecenie przelewu w terminie pézniejszym niz:
nadanie przesytek,
odbior przesytek zwracanych do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia/wydania
odbiorcy,
z uwzglednieniem zasad rozliczania i regulowania naleznosci, o ktorych mowa w § 3 niniejszej umowy.
Wykonawca bedzie §wiadczyl ustugi pocztowe od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 17.00.
Zamawiajacy bedzie sam dostarczal przesylki pocztowe do siedziby placéwki pocztowej Wykonawcy. W
przypadku gdy odleglos¢ siedziby placowki pocztowe] od siedziby Zamawiajacego przekracza 1,1 km,



oW

11.

Wykonawca zobowigzany bedzie do bezptatnego odbioru przesytek do nadania z siedziby Zamawiajgcego w
godzinach pracy Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi.

Zamawiajacy bedzie korzystal wytacznie ze swoich opakowan przesytek.

Wykonawca zobowiazuje si¢ okresli¢ powdd niepodjgcia przez adresata zwroconej przesytki.

Wykonawca dostarczy bezplatnie Zamawiajagcemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesytek
krajowych i zagranicznych. Zamawiajacy bedzie rowniez nadawal przesyltki za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru na podstawie Kodeksu postgpowania administracyjnego, ktore zapewni we wlasnym zakresie.
Potwierdzenie nadania przesytki rejestrowanej wydanej przez Wykonawce winno mie¢ moc. dokumentu
urzedowego. Potwierdzenie nadania, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym winno jednoznacznie okreslaé
date przyjecia przesytki, miejsce (jednostke organizacyjna) Wykonawcy odpowiedzialng za jej przyjecie oraz
date i podpis osoby odbierajacej

W przypadku uszkodzenia przesytki, Wykonawca ma obowiazek ja zabezpieczy¢.

. Przesylki listowe beda przekazywane Wykonawcy sukcesywnie przez caly czas trwania umowy. Okreslona

ilo§¢ przesytek w formularzu cenowym jest ilosciag okreslong szacunkowo i moze ulec zmianie — obnizeniu lub
powiekszeniu — w zaleznosci od rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego. Wykonawca wyraza na to zgode i
zrzeka si¢ wszelkich ewentualnych roszczen z tego tytulu wobec Zamawiajgcego.

Zamawiajacy nie wyraza zgody na powierzenie wykonania przedmiotu niniejszej umowy podwykonawcom,
chyba ze wyrazi na to pisemng zgode.

§2
OBOWIAZKI ZAMAWIAJACEGO

Warunkiem zastosowania formy optaty z dohu jest wykonanie przez Zamawiajacego czynnosci polegajacych na:

1.
2.

3.

nadawaniu przesylek w wyznaczonej placowce pocztowej, wskazanej w zataczniku nr 1,

odbieraniu przesylek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia/wydania odbiorcy,

adresowaniu, oznakowaniu i opakowaniu przesylek listowych (z wylaczeniem przesytek listowych z
zadeklarowang wartoscig) zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zataczniku nr 2,

wypehieniu przeznaczonych dla Zamawiajacego czg¢$ci w formularzach adresowych,

umieszczeniu oznaczenia potwierdzajacego wniesienie oplaty za ushuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku
pieczgci o tresci:

,,OPLATA POBRANA
TAXE PERQUE POLOGNE
UMOWA NI ...ovveeereereenee. A
zdnia ..o, r.”

W miejscu przeznaczonym na znak oplaty pocztowej, na stronie adresowej przesylek listowych (z wylaczeniem
przesytek listowych z zadeklarowana wartoscia w obrocie krajowym),
we wskazanym przez Wykonawcg miejscu na nalepce adresowej dla paczek pocztowych -  jezeli
Zamawiajacy uzyska zgode¢ na stosowanie nalepek adresowych wlasnego naktadu.
umieszczeniu na nalepce adresowej do przesylek listowych z zadeklarowang warto$cig w obrocie krajowym
informacji o wniesieniu optaty za przesytke w polu ,, Optata” napisu ,, UMOWA Nr .......cccecuenneee z dnia

w
nadawaniu przesytek, ktorych warto$¢ stanowia wylacznie materiaty wlasne oraz nie zataczaniu do przesytek
zadnych materiatow pochodzacych od oséb trzecich, a w szczegdlnosci reklamowych, informacyjnych,
promocyjnych i innych,
sporzadzaniu w dwoch egzemplarzach, zaopatrzonych w informacje o Zamawiajacym, formie oplaty, numerze
i dacie zawartej umowy, z ktorych oryginal przeznaczony jest dla pocztowej placoéwki nadawczej:
pocztowej ksiazki nadawczej — dla przesytek rejestrowanych, wpisujac kazda przesytke kolejno w oddzielng
pozycje czytelnie, zgodnie z okresleniem kolumn, zaznaczajac w kolumnie ,,uwagi”.

— ustugi komplementarne (np.”P.O.” - dla przesytek z potwierdzeniem odbioru).

— Kategorig¢ przesytki w przypadku przesylek priorytetowych- uzywajac skrotu ,,P”,

— gabaryt w przypadku przesytek w gabarycie B uzywajac skrotu ,,B”,
zestawienia zgodnego ze wzorem stanowigcym zatacznik na 3 - dla przesytek nierejestrowanych. W przypadku
dokonania btednego wpisu i jego poprawienia badz wykre$lenia, Zamawiajacy po$wiadcza ten fakt sktadajac
obok swdj podpis.
nadawaniu przesylek w stanie uporzadkowanym tj. przekazaniu przesytek utozonych strong adresowg w tym
samym kierunku:
rejestrowanych — wedlug kolejnosci wpisow w pocztowej ksiagzce nadawczej, dokonywanych z
uwzglednieniem podziatu na: poszczegodlne rodzaje ustug, przesytki krajowe i zagraniczne, ekonomiczne i
priorytetowe,



nierejestrowanych — w podziale wynikajacym z zestawienia, o ktorym mowa w pkt 8) ppkt b).

. Ze wzgledu na specyfike wykonywanych czynno$ci Zamawiajacy wymaga, aby nadanie przesylki w

placéwce operatora skutkowalo zachowaniem terminow, o ktérych mowa w:

art. 12 § 6 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r Ordynacja podatkowa (tj. z 2018 r., poz. 800 z p6zn. zm.);

art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r Kodeks postgpowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2018 ,
poz. 2096 z p6zn. zm.);

art. 124 ustawy z dnia 4 sierpnia 1997r Kodeks postgpowania karnego (tj. Dz. U. z 2018 poz. 1987 z pozn.
zm);

art. 165 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964r Kodeks postepowania cywilnego (tj. z 2018, poz. 1360 z pdzn.
zm.);

art. 83 § 3 ustawy z 30 sierpnia 2002r Prawo o postgpowaniu przed sadami administracyjnymi (tj. Dz. U. z
2018 r., poz. 1302 z p6zn. zm.)

§3
PLATNOSCI

Strony ustalajg nastepujace zasady rozliczania i regulowania naleznosci:

1.
2.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ miesigc kalendarzowy,

Podstawa rozliczen finansowych miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca jest ustalona na podstawie cen
jednostkowych brutto podanych w formularzu ofertowym, suma optat za:

nadane przesytki pocztowe wymienione w §1 ust. 1 stwierdzona na podstawie dokumentéw nadawczych,
przesylki rejestrowane zwracane do Zamawiajacego, stwierdzona na podstawie dokumentéw oddawczych,
Rozliczenia finansowe wykonanych ustug pocztowych, beda dokonywane w okresach miesi¢cznych, z
uwzglednieniem cen jednostkowych brutto ujetych w formularzu oferty. W przypadku nadania przez
Zamawiajacego przesytek nie ujetych w formularzu oferty, podstawa rozliczen beda ceny zgodne z aktualnie
obowiazujacym cennikiem Wykonawcy.

Faktury VAT z tytulu naleznos$ci wynikajacych z realizacji niniejszej umowy, wystawiane bgda w terminie do
7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego,

Nalezno$ci wynikajace z faktur VAT Zamawiajacy regulowaé bedzie przelewem na konto wskazane na
fakturze w terminie 30 dni od daty jej doreczenia do Zamawiajacego. Na przelewie Zamawiajacy zobowigzany
jest okresli¢ tytut wptaty “wplata za faktur¢ VAT nr ............, umowa nr ..........,. Fakture nalezy wystawi¢ na:

,»Nabywca:

Miasto Czeladz

ul. Katowicka 45

41-250 Czeladz

NIP: 6252448720

Odbiorca:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
41-250 Czeladz

ul. 17 Lipca 27.¢

6.
7.
8.

10.

11.

12.

Za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy,

Za nieterminowe regulowanie nalezno$ci Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetki w wysokosci ustawowe;j.

W przypadku zalegania przez Zamawiajacego z ptatno$ciami, przez okres dtuzszy niz 30 dni od wskazanego w
pkt. 5) terminu zaptaty, ustugi beda realizowane z zastosowaniem formy oplaty z goéry na ogodlnie
obowiazujacych zasadach, poczawszy od nastgpnego okresu rozliczeniowego,

Powr6t do formy ptatnosci z dolu nastgpi po uregulowaniu zaleglych naleznosci wraz z ustawowymi
odsetkami, poczawszy od nast¢pnego okresu rozliczeniowego,

Strony ustalaja, ze faktury VAT beda wystawiane i przesylane na adres Zamawiajacego wskazany w
preambule umowy,

Ceny jednostkowe za poszczegélne rodzaje przesytek, w okresie obowigzywania umowy moga ulec zmianie w
przypadku:

ustawowej zmiany obowigzku podatkowego Wykonawcy w zakresie podatku od towarow i ustug (VAT),
zmiany cennika powszechnych ustug pocztowych zatwierdzonych przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez obowigzujgce przepisy Prawa pocztowego.

W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 11 Wykonawca powiadomi Zamawiajacego w
formie pisemnej, a realizacja umowy bedzie nastgpowaé wg aktualnie obowiazujagcego cennika ustug
pocztowych.

§4
PODATKI
Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 17 ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarow i ustug (tekst jednolity
Dz. U. z 2018 r., poz. 2174 z pdz. zm) powszechne ushugi pocztowe §wiadczone sa zwolnione z podatku od



towardéw i ustug.

Ustugi pocztowe nie majace charakteru powszechnego podlegaja opodatkowaniu VAT stawka podstawowa.
Wykaz powszechnych ustug pocztowych o ktérych mowa w ust.1 zwolnionych z podatku od towardéw i ustug
okreslony jest w zataczniku nr 4.

Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od towardéw i ushug, Zamawiajacy
zobowigzuje si¢ do uiszczenia optaty powickszonej o podatek od towardw i ustug wedlug obowiazujacej
stawki.

Zamawiajacy o$wiadcza ze laczne zobowigzania za wykonanie umowy nie przekroczy kwoty ...............
(stownie: ....cccoevveviiiceceeeeee )

§5

ROZWIAZANIE UMOWY
Umowa moze by¢ rozwiazana przez kazda ze Stron w formie pisemnej, z obowiazkiem dokonania platnosci za
czynnoS$ci bedace w toku wynikajace z wykonania umowy:
w terminie natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania warunkow niniejszej umowy, lub w przypadku
zmiany w trakcie obowigzywania umowy przepisow podatkowych i przepisow prawnych regulujacych
dziatalno$¢ pocztows, jezeli wejscie w zycie tych przepisow uniemozliwi realizacje umowy
z zachowaniem 1 miesigcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzien miesigca
kalendarzowego, bez podania powodow.
W razie wystapienia istotnej zmiany okolicznos$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od
umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o powyzszych okoliczno$ciach. W takim wypadku
Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania czg$ci umowy, co zostanie
potwierdzone protokotem sporzadzonym przez przedstawicieli obu stron.

§6
OBOWIAZKI STRON

Strony zobowiazujg si¢ do niezwlocznego, wzajemnego , pisemnego powiadamiania si¢ o zmianach
dotyczacych okreslonych w umowie nazw, adreséw, bez konieczno$ci sporzadzania aneksu do niniejszej
umowy. Korespondencje doreczong na adresy do korespondencji wskazane w ust.2, kazda ze Stron uzna za
prawidtowo dor¢czona w przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu. Kazda ze
Stron przyjmuje na siebie odpowiedzialno$¢ za wszelkie negatywne skutki wynikle z powodu niewskazania
drugiej Stronie aktualnego adresu.

Strony ustalaja, ze ich aktualne adresy do korespondencji sa nastgpujace:

Wykonawca:
(adres placowki)

Zamawiajacy:
MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ
UL.17 LIPCA 27
41-250 CZELADZ

§7

TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA
Wykonawca zastrzega, ze zapisy niniejszej umowy, informacje oraz materiaty przekazywane lub wytworzone
w trakcie realizacji umowy stanowig tajemnice przedsigbiorstwa Wykonawcy w rozumieniu przepisow ustawy
z 16.04.1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz.U. Z 2018 r., poz. 419 z p6zn. zm.) niezaleznie
od tego, czy naniesiono na nich stosowna klauzule.
Przekazanie, ujawnienie, kopiowanie lub wykorzystanie przez Zamawiajacego informacji, o ktorych mowa w
ust. 1 w zakresie niezgodnym z celem zawarcia niniejszej umowy stanowi zagrozenie dla istotnych intereséw
Wykonawcy.
Kazde zachowanie Zamawiajacego spelniajace przestanki ust. 2 i art 11 wymienionej ustawy, wiaze si¢ z
odpowiedzialno$cig cywilng lub karng okreslong w art. 18 i art. 23 powotanej ustawy.

§8
AKTY PRAWNE
Strony o$wiadczaja, iz zasady korzystania z ustug pocztowych wymienionych w § 1 ust.1, odpowiedzialnos¢
Wykonawcy z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania tych ushug, uprawnienia nadawcy i adresata
oraz procedury reklamacyjne okreslajg nizej wymienione akty prawne:
1) Ustawa z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 2096 z p6zn. zm),
2) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie reklamacji ushugi pocztowej z dnia 26



listopada 2013 1. (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 421 z p6zn. zm.)
3) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U z 2013 poz. 545)
4) Swiatowa Konwencja Pocztowa — Protokot Koncowy — Bukareszt 2004 (Dz. U. z 2007 r., Nr 206
poz.1494),
5) Regulamin dotyczacy Paczek pocztowych - Protokét Koncowy — Berno 2005 (Dz.U. z 2007 r., Nr 108
poz. 745),
6) Regulamin Poczty Listowej — Protokot Koncowy - Berno 2005 (Dz.U. z 2007 r., Nr 108 poz. 744),
2. Strony niniejszej umowy zgodnie o$wiadczaja, Ze zapoznaly si¢ z przepisami wskazanymi w ust.l i
zobowigzujg si¢ do ich przestrzegania
3. Do s$wiadczenia ustug, o ktérych mowa w §1 ust.] maja zastosowanie przepisy wskazane w ust.l
obowiazujace w dniu nadania przesytek.

§9
PODSTAWA PRAWNA
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego i Prawa pocztowego
oraz inne wlasciwe przepisy.

§10
ZMIANA UMOWY
1. Strony zastrzegaja sobie prawo do wprowadzenia zmian umowy w formie aneksu — w przypadku
wprowadzenia wszelkich zmian, w przypadku gdy nastagpi zmiana powszechnie obowiazujacych przepiséw
prawa w zakresie majacym wplyw na realizacje przedmiotu zamdéwienia, w szczeg6lnosci dotyczy podatku

VAT.
2.  Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewaznos$ci.
§11
TERMIN

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia 01.01.2019 roku do dnia 31.12.2019 roku.
Umowa ulega wcze$niejszemu rozwiazaniu w przypadku zaptaty wynagrodzenia do kwoty o ktorej mowa w §
4 pkt. 5 umowy.

3. W przypadku wygasni¢cia umowy lub jej rozwigzania Strony zobowigzuja si¢ do dokonania, w terminie 2
miesiecy od zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenia liczby nadanych/zwréconych przesytek, oraz
zastosowanych opfat, a w razie potrzeby réwniez do zwrotu kwot nienaleznych wynikajacych z takiego
rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur korygujacych VAT.

§12
ODPOWIEDZIALNOSC WYKONAWCY
Ustala si¢ odpowiedzialno$¢ Wykonawcy za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy zgodnie z powszechnie
obowiazujacymi przepisami prawa w tym zakresie.

§13
POSTANOWIENIA KONCOWE
Umowg niniejszg sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
§14
ZAY ACZNIKI
Nr 1 - Zestawienie placowek pocztowych wykonawcy

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



