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Czeladz dn 21.08.2019
EFS.261.8.2019.JJ
Zapytanie ofertowe

Zaproszenie do skladania ofert na pelnienie opieki nad osobami zaleznymi (dzie¢mi)
uczestnikéw/uczestniczek projektu pt.. " SATURN - Czeladzka Planeta Rozwoju"
wspoftfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020, dla osi priorytetowej: IX
Witaczenie spotfeczne, dziatanie: 9.2. Dostepne i efektywne ustugi spoteczne i zdrowotne,
poddziatanie: 9.2.1. Rozwdj ustug spotecznych i zdrowotnych - ZIT.

. Zamawiajacy:

Miasto Czeladz - Miejski Osrodek Pomocy Spoteczne;j
ul. ul. 17 Lipca 27

41-250 Czeladz

tel.faks. 32 265 14 42,

e-mail: mops@mops.czeladz.pl

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia

Przedmiotowe zapytanie ofertowe jest udzielane zgodnie z Zarzadzeniem nr 45/2018 Dyrektora
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi z dnia 31 grudnia 2018r w sprawie:
wprowadzenia Regulaminu postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych przez Miasto
Czeladz — Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Czeladzi. Zamodwienie stanowigce przedmiot
niniejszego zapytania jest wspotfinansowane przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata
2014-2020.

lll. Przedmiot zamodéwienia

CPV: 85312110-3 - ustugi opieki dziennej nad dzie¢mi

Przedmiot zaméwienia zosytat podzielony na 2 czesci:
I czesé - 1 opiekun - 260 godzin dydaktycznych
Il cze$¢ - 1 opiekun - 260 godzin dydaktycznych

Przedmiot = zamdwienia  obejmuje  opieke nad osobami  zaleznymi  (dzie¢mi)
uczestnikow/uczestniczek projektu pt.. " SATURN - Czeladzka Planeta Rozwoju"
wspoftfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020, dla osi priorytetowej: IX
Wiaczenie spofeczne, dziatanie: 9.2. Dostepne i efektywne ustugi spoteczne i zdrowotne,
poddziatanie: 9.2.1. Rozwdj ustug spotecznych i zdrowotnych - ZIT.

Zakres dla obydwu czesci :
Wykonawca zobowigzuje sie do petnienia opieki nad powierzonym dzieckiem/dzie¢mi,
w zgodzie ze wskazéwkami Zamawiajgcego, majac na uwadze dobro dziecka/dzieci oraz jego
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prawidtowy rozwdj psychofizyczny i emocjonalny. Opieka nad dzie¢mi bedzie sie odbywata
podczas udziatu rodzicow w treningach i spotkaniach grupowych

Petnienie opieki powinno obejmowac w szczegdlnosci:

- zapewnienie bezpieczenstwa powierzonego dziecka/dzieci;

- hiedopuszczanie do niebezpiecznych zabaw;

- eliminowanie wszystkich sytuacji zagrazajacych zyciu i zdrowiu dzieci;

- prowadzenie zaje¢ zabawowych z elementami edukacji z uwzglednieniem indywidualnych
potrzeb dzieci oraz ich wieku.

Adresaci zadania:

Dzieci uczestnikow/uczestniczek projektu.

Miejsce realizacji zamoéwienia:
Na terenie miasta Czeladz

Uczestnicy:

dzieci w wieku od O - 5 lat.

| termin: wrzesiehn 2019 - maj 2020 r. - maksymalnie do 12 dzieci dla 2 opiekunow

Il termin: wrzesien 2020 - styczen 2021r - maksymalnie do 12 dzieci dla 2 opiekunow

IV. Termin realizacji zaméwienia:

| czes$é: - 1 opiekun - w sumie 260 godzin
wrzesien 2019 - maj 2020 r. - 130 godzin
wrzesien 2020 - styczen 2021r - 130 godzin

Il cze$é: - 1 opiekun - w sumie 260 godzin
wrzesien 2019 - maj 2020 r. - 130 godzin
wrzesien 2020 - styczen 2021r - 130 godzin

Maksymalna liczba godzin dydaktycznych — 260 godzin dla kazdej czesci tj. dla 1 opiekuna
podczas obydwu terminow.

Petnienie opieki nad osobami zaleznymi (dzieémi) uczestnikéw/uczestniczek projektu bedzie
odbywato sie od poniedziatku do pigtku w godzinach od 08:00 do 17:00 na podstawie
harmonogramu sporzgdzonego w uzgodnieniu z Wykonawca.

Za 1 godzine dydaktyczng Zamawiajgacy przyjmuje 45 min.

V. Warunki udziatu w zapytaniu ofertowym.

1.0 udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktéry:

al posiada wyksztatcenie min. Srednie;

b/ posiada co najmniej roczne doswiadczenia w petnieniu opieki nad dzie¢mi

2. Wymagania dodatkowe od Opiekuna:

al dyspozycyjnosg;

b/ zaangazowanie w powierzone obowigzki;

¢/ empatia.

3. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw wskazanych w Rozdziale V pkt. 1, Wykonawca
zobowigzany jest do przedtozenia:

a/ wypetniony formularz oferty - zatacznik nr 1;

b/ kopie swiadectwa ukohczenia minimum szkoty sredniej;

¢/ wykaz ustug petnienia opieki nad dzieémi w okresie ostatnich 3 lat, przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, - zatgcznik
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nr 3 (do wykazu nalezy zatgczyC przynajmniej jedng referencje lub poswiadczenie nalezytego
wykonania umowy).
Oferty nie spetniajgce warunkéw okreslonych w niniejszym zapytaniu zostang odrzucone.

V1. Opis sposobu obliczania ceny:

- Cena oferty winna by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie

- Poprawki winny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby uprawnionej

- Cena oferty powinna wynika¢ z kalkulacji wlasnej Wykonawcy i obejmowac¢ wszystkie koszty,
jakie poniesie Wykonawca z tytutu realizacji zamowienia

- Wykonawca winien okresli¢ ceny brutto z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku

VII._Informacja o sposobie porozumiewania sie¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:

W niniejszym postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.

Do kontaktu w sprawach merytorycznych upowazniona jest:

Marta Siemanczyk i Monika Kazmierska

tel.: 534 275 076

e-mal: wspieranierodzin@mops.czeladz.pl

w sprawach proceduralnych:

Jolanta Jaron

tel: 32 / 265-14-42

e-mail: zamowienia@mops.czeladz.pl

VIIl. Opis sposobu przygotowania oferty cenowej:

1. Oferte mozna ztozy¢ w wersji elektronicznej lub wersji papierowej.

Oferte w wersiji elektronicznej nalezy przesta¢ na adres e - mail: zamowienia@mops.czeladz.pl w
tresci wiadomosci wpisujac: Oferta do postepowania nr EFS.261.8.2019.JJ na Petnienie opieki
nad osobami zaleznymi (dzie¢mi) uczestnikéw/uczestniczek projektu pt.: "SATURN -
Czeladzka Planeta Rozwoju".

Oferta w wersji elektronicznej powinna by¢ przestana jako skan podpisanych i
wypelnionych wszystkich dokumentéw oraz zapisana jako plik typu: *.pdf lub *.jpg
Zamawiajgcy dopuszcza dmozliwos¢ z lozenia oferty osobiscie w siedzibie Zamawiajacego
(Sekretariat pok. nr 9 Miejskiego O$rodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi ul.17 Lipca 27) lub
przestania oferty pocztg tradycyjna.

Oferte w wersji papierowej nalezy ztozy¢ w kopercie opisanej w nastepujacy sposob:

Oferta winna by¢ zaadresowana do Zamawiajgcego na adres:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Czeladzi
ul. 17 Lipca 27
41- 250 Czeladz

i 0znakowana nastepujgco:
OFERTA NA:

Petnienie opieki nad osobami zaleznymi (dzieémi) uczestnikow/uczestniczek
projektu pt.: "SATURN - Czeladzka Planeta Rozwoju”
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(7.4 T-]
Nie otwiera¢ przed 04 wrzesnia 2019r. godz. 09.30

oraz winna by¢ opatrzona nazwg i doktadnym adresem oferenta.

2. Oferte nalezy przygotowaé w sposob jasny i czytelny. Oferta nie moze zawiera¢ skrutow.
3. Dokumenty wystawione w jezyku obcym skfada sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
4. Oferte nalezy sktada¢ na formularzu stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania.
Oferta musi zawierac:

- wypetniony i podpisany formularz oferty - na zat. nr 1

- wypetniony i podpisany wykaz ustug petnienia opieki nad dzie¢mi na zat nr 3

- o$wiadczenie RODO - na zat. nr4
- kopia/ skan swiadectwa ukohczenia minimum szkoty sredniej;

- podpisane i wypetnione Oswiadczenie wymagane od Wykonawcy w zakresie wypetnienia
obowigzkd informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO, zatacznik nr 4 do zapytania
ofertowego

5. Oferta i wszelkie dokumenty powinny by¢ podpisane przez Wykonawce - osobe (osoby)
uprawnione do sktadania odwiadczen woli w imieniu Wykonawcy

6. W przypadku sporzgdzania oferty przez osobe/ osoby inne niz uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy (zgodnie z odpisem z wtasciwego rejestru) wymagane jest dotaczenie stosownego
petnomocnictwa z podaniem jego zakresu.

7. Dopuszcza sie skladanie ofert czeSciowych tzn. odrebnie do kazdej czesci / stanowiska

8. Kazda oferte nalezy sktada¢ w jednym egzemplarzu,

9. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca dokonat poprawek, musza by¢ parafowane
przez osobe podpisujaca oferte. Wykonawca nie bedzie dokonywaé zmian w istniejgcej tresci
formularzy przekazanych przez Zamawiajgcego,a w szczegolnosci usuwac i/lub dodawac
jakichkolwiek jego zapisow.

10. Wszystkie koszty sporzgdzenia oferty w tym réwniez koszty ewentualnych ttumaczen i
uwierzytelnien dokumentow, ponosi wykonawca, niezaleznie od wynikéw postepowania.

IX. Miejsce i termin skiadania :

1. Miejsce i termin skladania ofert:

1.1. Podpisang i zeskanowang oferte zawierajacq wszystkie zatgczniki nalezy przestaé na adres
mailowy: zamowienia@mops.czeladz.pl lub podpisang oferte w wersji papierowej nalezy ztozy¢ w
W nieprzejrzystej, zaklejonej kopercie lub opakowaniu w sekretariacie pok. nr 9 Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi ul.17 Lipca 27.

Termin sktadania ofert w wersji elektronicznej lub w wersji papierowej uptywa w dniu
04 wrzesnia 2019 r. o godzinie 09:00.

2. Dostarczenie oferty Zamawiajagcemu.

Oferta moze by¢ dostarczona elektronicznie na adres: zamowienia@mops.czeladz.pl lub osobiscie
przez Wykonawce do siedziby Zamawiajgcego lub przestana pocztg na adres Zamawiajgcego pod
warunkiem, ze zostanie ona dostarczona przed uptywem wyznaczonego terminu. Zamawiajacy nie
ponosi odpowiedzialnosci za oferty przestane drogg pocztowg. Oferty dostarczone
Zamawiajagcemu po wyznaczonym terminie do ich sktadania zostang niezwitocznie zwrdcone
Wykonawcy bez ich otwierania. Oferty, ktére nadejdg pocztg w kopertach lub opakowaniach
zewnetrznych naruszonych lub nie zaklejonych bedg traktowane jako odtajnione i zwrdcone
Wykonawcom bez rozpatrzenia.
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X. Badanie ofert.

Podczas badania waznosci ofert oraz ich oceny Zamawiajacy zastrzega, iz w toku sprawdzania
dokumentéw , w przypadku tego wymagajacym , bedzie miat prawo zada¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych dokumentéw i tresci oferty , a takze bedzie miat prawo
wezwania do uzupetnienia wymaganych , jesli nie zostang one ztozone lub bedg zawierac btedy .
Zamawiajgcy bedzie miat réwniez prawo zgdaé wyjasnien od Wykonawcdw, ktérych oferty beda
zawiera¢ razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia. Oferty nie spetniajgce
warunkéw okreslonych w niniejszym zaproszeniu zostang odrzucone.

XI. Kryterium oceny ofert:

Przy ocenie i wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi
kryteriami :

al Cena ofertowa — (C) 70%

Sposéb obliczania punktacji w kryterium cena:

cena brutto /z VAT/ najnizsza sposrod badanych ofert
cena brutto/z VAT/ oferty badanej
Oferta wykonawcy w kryterium wysokosci ceny oferty moze uzyska¢ maksymalnie 70 punktéw.
b/ Doswiadczenie osoby petnigcej opieke nad dzieémi - (D) 30%
Sposéb obliczania punktaciji w kryterium doswiadczenie osoby petnigcej opieke nad dzieémi :

- petnienie opieki nad dzie¢mi w okresie ostatnich 3 lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, od 0 do 50 godzin - 0 punktow;
- petnienie opieki nad dzieémi w okresie ostatnich 3 lat, przed uptywem terminu skfadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, od 51 do 100 godzin - 10
punktow;
- petnienie opieki nad dzieémiw okresie ostatnich 3 lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, powyzej 101 godzin - 30
punktow;
Oferta wykonawcy w kryterium doswiadczenie osoby petnigcej opieke nad dzieémi moze uzyskaé
maksymalnie 30 punktow.
Koncowg ocene oferty stanowiC bedzie suma punktow P uzyskanych za poszczegodlne kryteria
oceny ofert wg wzoru:

P=C+D
gdzie:

P — liczba punktéw uzyskanych przez oferte
C — liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,cena”
D - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,doswiadczenie”

Zamawiajgcy podpisze umowe z wykonawca, ktéry otrzyma najwiekszg ilos¢ punktéw.
Maksymalna liczba punktéw wynosi 100.

Przy obliczaniu punktacji bedzie miata zastosowanie matematyczna zasada zaokraglania liczb do
dwoch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwiekszg taczng ilos¢ punktéw
w kryteriach oceny ofert oraz spetniajgcg jednoczesnie warunki udziatu w postepowaniu.
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Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze dwie lub wiecej ofert przedstawiajg taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zama-
wiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z nizszg cena.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsréd najkorzystniejszych ofert, jezeli
oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia umowy w
przedmiocie realizacji przedmiotu niniejszego zamowienia.

XIl. Informacja dotyczaca wyboru najkorzystniejszej oferty

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje Wykonawcdw drogg elektroniczng
oraz zamieszczajac informacje na stronie internetowej www.mops.czeladz.pl

2. Zamawiajacy uniewazni postepowanie w przypadku ;

- braku minimum 1 oferty nie podlegajacej odrzuceniu

- gdy cena najkorzystniejszej oferty bedzie przekraczaé kwote jakg Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przedtuzenia terminu skfadania ofert oraz uniewaznienia
postepowania na kazdym jego etapie bez ponoszenia jakichkolwiek skutkdw prawnych i
finansowych oraz bez podania przyczyny.

XllIl. Informacja w zakresie przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych oso-
bowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO?”,
informuje, ze: = administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spo-
tecznej, ul. 17 Lipca 27, 41-250 Czeladz.

= inspektorem ochrony danych osobowych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Czeladzi
jest Pani Justyna Sowula - Dyrka, kontakt: mail: iodo@mops.czeladz.pl , tel.32/265-14-42

» Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwig-
zanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia na ,Przeprowadzenie ustugi szkoleniowej pod
nazwa: petnienie opieki nad osobami zaleznymi (dzie¢mi) uczestnikéw/uczestniczek pro-
jektu pt.: " SATURN - Czeladzka Planeta Rozwoju" wspéifinansowany przez Unie Europejskg z
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew-
6dztwa Slaskiego na lata 2014-2020" Nr postepowania: EFS.261.8.2019.JJ, prowadzonym w try-
bie: postepowanie ponizej 30 000 euro, tryb niepodlegajacy Ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018 poz 1986) zgodnie z art. 4 ust. 8 - Ustawy nie stosuje
sie do zamowien i konkursow, ktorych wartosc nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro.

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zosta-
nie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 poz 1986), dalej ,ustawa Pzp”;

= Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w poste-
powaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wy-
nikajg z ustawy Pzp;

» w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob zauto-
matyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

» posiada Pani/Pan: — na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych; — na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
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osobowych **; — na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia prze-
twarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
***. — prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu: — w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia
danych osobowych; - prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: informacia w tym zakresie iest wymagana, iezeli w odniesieniu do danego
administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony
danych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

UWAGI KONCOWE

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsréd najkorzystniejszych ofert, jezeli
oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia umowy w
przedmiocie realizacji przedmiotu niniejszego zaméwienia.

ZATWIERDZAM:

Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej

w Czeladzi

mgr Aneta J6zwin - Rybska

Zatgczniki :
Zatgcznik nr 1 — formularz oferty

zatgcznik nr 2 — wzér umowy
zatacznik nr 3 — wykaz ustug petnienia opieki nad dziec¢mi
zatgcznik nr 4 - oswiadczenie RODO



